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 بسم اللّه الرحمن الرحیم  
 تهیه و تدوین : دکتر علی اکبر رحیمی زنجانی                                                                                                                                

 04/11/1401 صورتجلسه  6 اصلاح آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه بند

 نامه مالی و معاملاتی دانشگاهها/ دانشکده ها موافقت گردید. آیین 90ماده ـ با افزودن متن ذیل به انتهای  6

هیأت امناء در صـــورتی مه مورد را  لاش تشـــدیم داد مراته را به دیوان م اشـــاات مشـــور ا لا   واهد "

 "داشت.

 (1401)اصلاحی  یهای علوم پزشکدانشگاه یو معاملات ین نامه مالیئآ

 اتیلکفصل اول: 

تو پاشتور یانست/یدرمان یو  دمات بهداشت یدانشگاه / دانشکده مستقل  لو  پزشک ی ملیات مالی و معاملات :1ماده

 دهینام موشسه مناعد مه …ومؤشسه آموزش وپژوهش طه انتقال  ون و یو توانادش یستیو دانشگاه  لو  بهز

 . واهدشد انجا  نامهآئین نیا اشاس بر شوندیم

لات مصوب شامل یر مستقل( منطاق با تشکیغ ، )مستقل ییاجرا یه واحدهایمؤشسه شامل شتاد و مل :2ماده

ره یالملل و غنی، شعه ب ، مرامز بهداشتی ه بهداشت درمانک، شا هامارشتانی، ب یقاتیز ت قم، مرا هادهکدانش

شسه وباشد. میشسه موم یهااز برنامه یقسمت یباشد مه هر واحد  هده دار بدشی از تولید  دمات و اجرایم

یس واحد ئشسه و یا روم یر امور مالیشنهاد مدیالذمر را با پموظف اشت شالانه حداقل ده درصد از واحدهای فوق

 .دین نماییمستقل تع ییشسه به  نوان واحد اجراوس میئد و ابلاغ رییشسه و با تأوسه میئأت ریتصویه ه،  ییاجرا

شود مه انجا   ملیات مالی و معاملاتی آن براشاس این یاطلاق م ییمستقل: به واحدها ییواحد اجرا :1تبصره

أت امناء و یا مقا  مجاز از طرش ایشان مه توشط ممیته فنی ییس هئهای ابلاغی از شوی رنامه و دشتورالعملینئآ

 .ذیردپ، صورت می ین نامه تهیه شدهئاین آ 105و تدصصی مالی موضوع ماده 

مات ی، مقررات و تصم نیتابع قوان یگذاراشتیر مستقل از ل اظ شیمستقل و غ ییملیه واحدهای اجرا :2تبصره

شسه وأت امناء میمصوبات ه یت و اجرایها بوده و مکلف به ر ادانشگاه یو معاملات ینامه مالینئ، آ شسهوم

 .باشدیم

ن ماه هر شال شروع و در آ ر اشفند ماه یاشت مه از اول فرورد یشمس یشال هجر یکمؤشسه  یشال مال :3ماده

 .ابدییان میهمان شال پا

 مالی  ملیات وجود صورت در و)ماه شال بعدتیران یت مقررات مربوطه تا پایمؤشسه موظف اشت با ر ا :4ماده

نسات  (از اوراق مراب ه )یا صکوک اشلامی یا اشناد  زانه اشلامی( تا پایان شهریور ماه مهلت وجود دارد ناشی

أت یت ا ضاء هیثرم، معاون پشتیاانی و ا یر امور مالیاقدا  و پس از امضاء مد یینها یمال یهاه صورتیبه ته
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شسه و معاون وس میئد. امضاء ریارائه نماشسه جهت اظهار نظر به حسابرس مستقل وس میئ، و ر شسهوسه میئر

 .اشت یالزام یر امور مالیو مد یاانیپشت

س یئ، و اوراق بهادار و مواردمشابه(، با امضاء ر )از جمله: چک، شفته یه اشناد و اوراق تعهدآور مالیمل :5ماده

از طرش وی( و در مورد ا مقامات مجاز یمؤشسه ) یر امور مالیشان( و مدیا مقامات مجاز از طرش ایشسه )وم

 ین قراردادهایواحد معتار  واهد بود و همچن یس امورمالیئس واحد و ریئز با امضاء ریمستقل ن ییاجرا یواحدها

 .نامه  واهد بودینئاین آ 44ن و مقررات مربوطه و به اشتناد ماده یشسه بر اشاس قوانوم

وجوه  به منظور اشتفاده از ا تاارات و یفقره حساب اصل کین در اشتان یا  زانه معیق  زانه یمؤشسه از طر :6ماده

ر یتواند در  صوص افتتاح شاید و مؤشسه مینمایمجاز افتتاح م یهاکانه نزد بانین بودجه شالیمصوب در قوان

ن یت مقررات ای، با ر ا پردا ت موجود یهاا ادامه اشتفاده از حسابیپردا ت و  یاز برایمورد ن یهاحساب

 .دیمه بدون ا ذ مجوز از  زانه راشاً اقدا  نماناینئآ

ر یشان( و مدیا مقامات مجاز از طرش ایشسه )وس میئمؤشسه به امضاء مشترک ر یهابرداشت از حساب :1تبصره

 .باشد( مییا مقا  مجاز از طرش وی) زانه دار  یامور مال

واحد  یس امور مالیئو ر ییواحد اجرا سیئبه امضاء مشترک ر ییاجرا یواحدها یهابرداشت از حساب :2تبصره

 .می باشد ییاجرا

شسه وس میئس واحد اجرایی از ریئافتتاح هر نوع حساب بانکی برای واحد اجرایی با در واشت متای ر :3تبصره

س یئشسه جهت اظهار نظر فنی با تشدیم روم یر امور مالیشان( پس از ارجاع به مدیا مقا  مجاز از طرش ای)

 .باشدشان( مییمقا  مجاز از طرش اا یشسه )وم

    أت امناء یبه ه ییاجرا ی ود و واحدها یبانک یهاه حسابیشسه ملز  به ارائه فهرشت و شماره ملوم :4تبصره

 .ی باشدم

از یتوانند به تعداد مورد نی، م ییاجرا یشسه و واحدهاو، م یا تصاص یبه منظور تمرمز درآمدها :7ماده

نامه )از ینئن آی( ا6مجاز مشور با مل وظ داشتن مفاد ماده ) یهاکقابل برداشت در بان ریغ یبانک یهاحساب

 یا تصاص یآن موظفند درآمدها ییاجرا یشسه و واحدهاوها( افتتاح منند. منان اشتیا  زانه معیق  زانه یطر

آنرا  ودت  واهد  ناًی،   اشتانن یا  زانه معیز نموده و  زانه ین حساب ها واریر شناشه واحد به ام ود را با ذ

آنها اقدا   السهمربط به تناشه حقیذ یع آن در واحدهایافت وجوه از  زانه نسات به توزیشسه پس ازدروداد. م

نه در  ود یشسه قابل هزوس میم رئین واحدها به تشدیا یا تصاص یاز درآمدها %10 واهد نمود. حدامثر 

 .باشد یر واحدها میا شتاد وشایواحد و 

نسات هایی را مه هیأت امناء به صورت تکلیفی هر شاله از م ل ا تاارات  مذمور بر حسه ضرورت تعیین  "

 "نموده و می نماید به شر جمع این میزان افزوده می شود. 

شود، یافت میر آن دریا نظایعه و ی، ود قهی، وث الضمان، وجه مه به  نوان شپرده یبه منظور تمرمز وجوه :8ماده
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 یمجاز مشور افتتاح نماید. شتاد و واحدها یهادر بانک ی اص یتواند به تعداد مورد نیاز حساب بانکیمؤشسه م

ند. برداشت از یز نماین حساب واریدارند به ایافت مین فوق دریرا مه ت ت  ناو یمکلفند وجوه ییاجرا

شسه با وا ضاط آن به نفع میز یز مننده و واریوارها به مزبور فقط به منظور اشترداد وجوه این حساب یهاحساب

 .باشد یمربوطه م یهانامه ودشتورالعملینئن آیت مفاد ایر ا

ها جهت انجا  ن حسابیاز از وجوه ایتواند در صورت ن یشان( میا مقا  مجاز از طرش ایشسه )وس میئر تبصره:

ه حساب وجه مربوطه قابل یبه آنکه در زمان تسو، مشروط  دیشسه اشتفاده نماوم یه گذاریا شرمای یامور جار

 .ه باشدیتأد

با  یامور مال یهات رشتهین مارشناشان واجد صلاحیدار( به مدت چهار شال از ب) زانه یر امور مالیمد :9ماده

أت یه هیشسه و با تصووس میئد رییو تأ یاانیشنهاد معاون پشتیبه پ یو اجرائ یاحداقل چهار شال تجربه حرفه

نامه انتداب ینئن آیلاز  بر اشاس مفاد ا ین هماهنگیشسه به منظور ا مال نظارت مالی و تأموس میئامناء و ابلاغ ر

 :شودیر منصوب میف مشروح زین شمت جهت انجا  وظایو به ا

و  ی، نگهدار ی، م اشاات ات امور مالییق نظارت مستمر بر  ملیشسه از طروم یمال یهان صورتیه و تدویتهـ 1

ها ، ص ت و شلامت آن ر دفاتر و ضوابط مربوطهی، مقررات حامم بر ت ر ن نامهیئن آیها بر اشاس ام حسابیتنظ

 .تییریه گزارشات مالی مدیو ته

 .شسه و واحدهای اجراییوم یات مالین و مقررات حامم بر  ملیقوان ی مال نظارت بر اجراـ ا2

ا مقا  مجاز یشسه )ویس مئر یبا هماهنگ یقانون ینظارت یهادشتگاهشسه حسه مورد با وم یاادل اطلا ات مالـ ت3

 .از طرش ایشان(

 یها و اوراق بهادار و نظارت بر وصول به موقع درآمدهاها و شپردهنهیل و ت ول وجوه نقدیو ت و یگهدارـ ن4

 .شسهوم

 .ر مستقلیمستقل و غ ییاجرا یواحدها ینظارت بر  ملکرد مالـ  5

 .مؤشسه یهایزات و دارائیآلات و تجهنی، ماش اموال یالیو ر یحساب مقدار یو نگهدار ییشناشاـ  6

 .مجاز یارات جهت امضاء هایض ا تیه تفویاطلاع و منترل ملـ 7

 ع.های ابلاغی وزارت متاونظا  نوین مالی بر اشاس دشتورالعمل یجراـ ا 8

ر یأت امناء بر  هده مدیمصوب ه یلیبودجه تفصشسه مه در چارچوب وم یات مالیآن بدش از  مل یراـ اج9

 د.باشیم یامور مال

 .یشنوات یهامانده حساب یو بروزرشان یریگیپـ 10

ل یا به هر دلی،  أت امناء از شمت  ود اشتعفا دادید شده هیی) زانه دار( تأ یر امور مالیکه مدیدر صورت :1تبصره

أت امناء به  نوان ین جلسه هیل اولیرا تا تشک یطیفرد واجد شراتواند یشسه موس میئ، ر ناود یقادر به همکار

ر یف مدین تکلییأت امناء نسات به تعین جلسه هیشسه مکلف اشت در اولود. میمنصوب نما یشرپرشت امور مال
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شده  نییف تعیتواند وظا ی) زانه دار( م یر امورمالید. مدین ماده اقدا  نمایا 5) زانه دار( طاق تاصره  یامور مال

 .دیض نمایرمستقل حسه مورد تفویغ یواحدها یامور مال یا روشاین ینامه به معاونینئن آی ود را در ا

م ید نسات به تنظیجد یر مالیخ اشتغال مدیمکلفند حدامثر ظرش شه ماه از تار یو بعد یقال یر مالیمد: 2تبصره

رنده یگلیدهنده و ت ولیت و یامضا د بهیمجلس باصورت نیند. ایل و ت ول اقدا  نمایمجلس ت وصورت

 یل ابواب جمعیاز ت و یر مالیمه مد یند. در مواردیشسه ارائه نماوده باشد و نسده اول آن را به حسابرس میرش

با حضور حسابرس  یو یسر نااشد ابواب جمعیل و ت ول میامر ت و یحضور و یا به هر  لتید ی ود اشتنکاش نما

 یواحدها یس امور مالیئن موارد در  صوص ریل  واهد شد. اید ت ویجد یر مالیمدشسه و وس میئنده ریو نما

 .ز نظارت داشته باشدیمؤشسه ن یر امور مالیز صادق بوده و لاز  اشت مدین ییاجرا

ر ید مدییمان با تأیت پیریدر قاله مد یا ملی ی ود را به صورت جزئ یتواند انجا  امور مالیمؤشسه م :3تبصره

 .باشدیوصول درآمد نم ین بند مشمول واحدهاید. ایت واگذار نمایمؤشسه به موشسات واجد صلاح یامور مال

باشد و انتداب یأت امناء مقدور میشسه و موافقت هوس میئشنهاد ریبه پ یر امور مالیر مدیی زل و تغ :4تبصره

 .باشدیأت امناء بلامانع مید هیأیشان با تیمجدد ا

دار( از ) زانهیر امور مالی نوان مده ن ماده جهت انتداب بیط موضوع ایافراد واجد شرانفر از  3حداقل:5تبصره

 .گردد ید معرفیأت امناء بایه

بدش شلامت  یمت تما  شده  دمات وفعالیت ها و ضرورت اصلاحات نظا  مالیبه ق یابیبه منظور دشت :10ماده

 ینترل دا لمجه ارتقاء شطح یو در نت یمال یه  صاکنگ و شایهلد یدر راشتای اشتقرار نظا  نوین مالی و اجرا

 یمندتیش رضایت افزایو در نها یورش بهرهی، افزا ردک مل یت  دمات و تعالیفمیدر بدش و ارتقاء مستمر 

 ییمجزا در قاله واحد اجرا یات مالی،  مل  ود ییاجرا یباشد به تعداد واحدهامؤشسه موظف می آحاد جامعه ،

مستقل و انجا   ملیات مالی و معاملاتی آن براشاس مفاد این  ییاجرا ید. ن وه اداره واحدهاینماجاد یمستقل ا

أت امناء و یا مقا  مجاز از طرش ایشان مه توشط ییس هئهای ابلاغی از شوی رنامه و این ماده و دشتورالعملینئآ

 د.پذیر، صورت می ه شدهنامه تهیینئاین آ 105ممیته فنی و تدصصی مالی و بودجه موضوع ماده 

ه بهداشت ک، شا هامارشتانی، ب یقاتیز ت قم، مرا هادهکدرصد از دانش 10مؤشسه موظف اشت شالانه حداقل تا . 1

 د.ین نماییمستقل تع یی، مرامز بهداشتی  ود را به  نوان واحد اجرا درمان

س یئی به رییس واحد اجرائشسه و یا روم یر امور مالیشنهاد متای مدیمستقل با پ یین وه انتداب واحد اجرا. 2

 د.باششسه میوس میئد و ابلاغ ریأیشسه و با توسه میرئأت یشسه و تصویه هوم

ارات م وله مستقل بوده و ینامه و ا تینئو معاملاتی در چارچوب این آ یات مالیز به ل اظ انجا   ملمن مرایا. 3

 شد.باشسه میوأت رئیسه میابلاغی با تشدیم ههای میزان ا تیارات م وله در قاله دشتورالعمل

مات یو تصم یگذاراشتینامه و شینئه مفاد مندرج در این آیلمت یلف به ر اکمستقل م ییاجرا یواحدها. 4

 یهیهای ابلاغی نظا  نوین مالی  واهند بود. بدن و مقررات مربوطه از جمله دشتورالعملیشسه در قاله قوانوم
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های م وله حسه مورد در  صوص مسئولیت یین واحد اجرایس امور مالی و شایر مسئولیئس واحد و ریئاشت ر

 د.شدصاً پاشدگو  واهند بو ینظارت یهادر مقابل ملیه دشتگاه

 درآمد و یا هیشرما ییدارا کتمل ، یا نهیهز مصوب ا تاارات از مزبور یواحدها هیلم یا تاار شهم. 5

 نییآ نیا 24 ماده موضوع تهیمم توشطد ، گرد یم هیتصو شال هر بودجه قانون در هم مؤشسه یا تصاص

 یها شا م و شده م ول فیوظا و یکیزیف اناتکام ، یپرشنل ، یقاتیت ق یها پروژه شرانه براشاس و نامه

 توشط و نییتع یدا ل یها نامه تفاهم طاق و قال شال یمال یصورتها ارائه یازا در و بودجه میتنظ یاتی مل

 .گردد یم ابلاغ مزبور یواحدهابه  (شانیا طرش از مجاز مقا  ای) مؤشسه سییر

 مؤشسه بهاین آیین نامه(  7)مورد اشاره درماده  واحدها نیا یا تصاص یدرآمدها از 5% ثرمحدا تبصره: 

. رئیس باشد یم واحدها ریشا و شتاد ایو احدو رهماند نهیهز قابل مؤشسه سیئر میتشد ابو بدای می ا تصاص

 موشسه در گزارش شالیانه ، ملیات اقدامات مرتاط با این بند را به هیات امنا ارائه نماید.

 یو شایر منابع حواله شده به واحدها یو درآمد ا تصاص یاهیشرما ییدارا کتمل ـ یانهیه ا تاارات هزیلم. 6

گردد. ومسئولیت پاشخ گوئی مصرش منابع منظور می ینه قطعیبه  نوان ممک تلقی شده و در شتاد به هز ییاجرا

 ود.ن واحدها  واهد بیمزبور با مسئولین ا یدر واحدها

نهائی هر شال  ود را  یمال ی، صورتها مستقل مکلف هستند ضمن نگهداری اشناد مالی ییاجرا یواحدها. 7

شسه برای تصویه به ومالی نهائی مهای و تلفیق در صورت یان اردیاهشت ماه شال بعد جهت بررشیثر تا پامحدا

 د.نیل نمایشسه ت ووس میئر

مستقل ملز  به  ییاجرا یاز واحدها یکشسه و شایر معاونین حسه مورد در  صوص هر وم یاانیمعاون پشت.  8

سه یئأت ری، به ه شرفتیهای ابلاغی و ارائه گزارش پالعملنامه مالی و معاملاتی و دشتورینئمفاد آ ینترل اجرام

 ند.باشملز  به همکاری و ارائه اطلا ات در واشتی می ییشسه بوده و واحدهای اجراوم

 بعنوان) را  ود …و ی، مال یادار یهاستمیمستقل موظف اشت بر اشاس ظرفیت  ود تما  ش ییواحد اجرا .9

 هم یطور به. نماید زهیانکم( یکینیلمپارا ، یکینیلم ، یپرشنل م ،یتر  رش ،یپذ ، یبستر: هامارشتانیب در مثال

ت یریپارچه و در قاله نظا  اطلا ات مدیکبه صورت  یو حسابدار یمارشتانیت بیریلا ات مداط یهاستمیش

 د.ابیاشتقرار 

 یستیم ور با یرد مشتریکبا رو ییمورد نظر در واحد اجرا یهاستمیش یشازادهیاشتقرار و پ یریگجهت. 10

 د.شو یطراح

(، یا  اشتددامکباشند )طاق احیمستقل شاغل م ییه در واحد اجرام یأت  لمیه یا ضا یایحقوق و مزا. 11

ن یکشود. لیمربوطه پردا ت م یدرمان یو  دمات بهداشت کیده  لو  پزشکالسابق توشط دانشگاه / دانشیفما م

 د.گردین و اقدا  میتأمها مارشتانین بینامه نظا  نوینئطاق آ ییارانه از م ل منابع واحد اجرام یهاپردا ت

موظف به منترل و نظارت مستمر بر  ملکرد مالی واحدهای فوق وارائه گزارش ارزیابی هر  یر امور مالیمد .12
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ی یباشد و واحدهای اجراگیری در صورت لزو  میشسه جهت اطلاع وتصمیموسه میئأت ریاار به هیکچهار ماه 

 د.باشنمیملز  به همکاری و ارائه اطلا ات در واشتی 

نامه حساب های شپرده وتضمینات و ینئاین آ 6ماده  3توانند ضمن ر ایت مفاد تاصره واحدهای مستقل می. 13

 .های مربوطه در واحد نگهداری نمایندودایع و نظائر آن را در حساب

شنهاد یبه پ مه یمرتاط با امور مال یمدرک دانشگاه یاشت دارا یفرد ییواحد اجرا یس امور مالیئر :11ماده

ن یشال انتداب و به ا 4مدت  ی، برا مؤشسه یاانید و ابلاغ معاون پشتیی) زانه دار( مؤشسه و تأیر امور مالیمد

 .شودیشمت منصوب م

س واحد یئر نظر ریو معاملاتی را ز یمال ییات اجرای،  مل در واحدهای اجرایی مستقل یس امور مالیئالف: ر

 یهای ابلاغی به ونامه و دشتورالعملینئن آیشسه مه بر اشاس او) زانه دار( م یمال ر اموریو با نظارت مد ییاجرا

نامه و مقررات ذیربط مسئول ینئن آیارات ایف م وله و در حدود ا تیدهد و در قاال وظاشود انجا  مییم ول م

 .پاشدگو  واهد بود یو نظارت یو شدصاً در مراجع قانون

 یر امور مالیمه از طرش مد یاراتیف و ا تی، در مورد وظا های اجرایی غیر مستقلدر واحد یس امور مالیئب: ر

رنده ضمن تعهد به یگضیگردد مسئول بوده و فرد تفوتفویض می ینامه به وینئن آیشسه و بر اشاس اوم

 یو نظارت یقانوندر مراجع  نامه بوده و شدصاًینئن آیت مفاد ای، مکلف به ر ا ض منندهیبه مقا  تفو یپاشدگوئ

 .پاشدگو  واهد بود

ر یمرتاط در مؤشسه وجود نداشته باشد مد یمدرک دانشگاه یدار و داراتیمه فرد صلاح یدر صورت :1تبصره

 .باشد یم یتجربه ماف یس امور مالی واحد( افراد دارایئ)به  نوان ر یریمجاز به بکارگ یامور مال

س یئید ریشسه و با تأو) زانه دار( م یر امور مالیشنهاد مدیمستقل به پ ییواحد اجرا یس امور مالیئر :2تبصره

 .شودین شمت منصوب میشال انتداب و به ا 4مدت  یشسه ، براوم یاانیشسه و ابلاغ معاون پشتوم

 یاانیید و ابلاغ معاون پشتیو تأ یر امور مالیشنهاد مدیغیرمستقل به پ ییواحد اجرا یس امور مالیئر رییتغ :3تبصره

شسه و ابلاغ معاون وس میئد رییو با تأ یر امور مالیشنهاد مدیمستقل به پ ییواحد اجرا یس امور مالیئر رییو تغ

م یت ضوابط مربوطه بلامانع اشت. همچنین زمان تنظیشان با ر ایباشد و انتداب مجدد ایشسه مقدور موم یاانیپشت

 .ماه  واهد بودیکثر متابعه حدا ید واحدهایم و جدیقد ین مالیل و ت ول در مورد مسئولیصورتمجلس ت و

 ین ا ضایانه از بیأت امناء شالیشسه و تصویه هوس میئشنهاد ریاشت مه با پ یحسابرس شدم حقوق :12ماده

أت امناء قرائت یشالانه در ه یگردد. گزارش حسابرشی( انتداب میران )حسابدار رشمیا یجامعه حسابداران رشم

د ینما یف مین تکلییو تع یریگمیهر بند اظهار نظر، تصم یگزارش حسابرس به ازا ینسات به بندهاأت امناء یو ه

 .مات لاز  اتداذ  واهد نمودیشسه تصموم یمال یه صورتهایت به گزارش حسابرس نسات به تصویو با  نا

مؤشسه و اظهار نظر نسات به آن و  یو حسابدار یات مالیبه اشناد  مل یدگیف حسابرس رشیوظا :1تبصره

 .باشدیم یها و اشتانداردها و اصول متداول حسابرشصورتهای مالی مؤشسه بر اشاس دشتورالعمل
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أت امناء در مدت مشدم شده یه یشده از شو نییف تعیتکال یریگیشسه موظف به پوس میئر :2تبصره

 .نمایدامناء گزارش میأت یجه را به هیدر صوص هر بند گزارش حسابرس بوده و نت

ر ی، مد یاانی، معاون پشت شسهوس مییشسه )رونسده به م 3نسده تهیه مه  8شسه در وگزارش حسابرس م :3تبصره

 .شودمستقیماً ت ویل می ءأت امنای) زانه دار(( و بقیه به دبیر انه ه یامور مال

نسات به انتداب حسابرس مستقل برای  شسه می تواندونامه، منیاین آئ 10ماده  یدر راشتای اجرا :4تبصره

مؤشسه  یلم یت ایشان و انجا  حسابرشیمسئول یه نافمن یشسه منوط به اوس میئمستقل با نظر ر ییاجرا یواحدها

 .، اقدا  نماید أت امناء نگرددیوگزارش آن به ه

 یها و تعهدهانهی، هز های، بده هایی، دارا  ود ا م از وجوه یات مالیه  ملیمؤشسه موظف اشت مل :13ماده

 یهاروش یهای نظا  نوین مالی و برماناگران در مقابل مؤشسه را بر اشاس دشتورالعملیگران و دیدر مقابل د یمال

 .دینما ی ود ثات و نگهدار یهادر حساب یمتداول حسابدار

 درآمد یفصل دوم: بودجه و منابع مال

ه یمل ینیش بیپ یشود و حاویه میته یک شال مالی یمه براشسه اشت وم یبرنامه مال یلیبودجه تفص :14ماده

و شایر منابع( و برآورد مصارش  ی، درآمد ا تصاص یی، تملک دارا ای)ا تاارات هزینه یها و منابع مالافتیدر

باشد یمدتلف م یهاشالانه و پردا ت تعهدات معوق در قاله برنامه یاتی مل یهابرنامه یاجرا یشسه براوم یمال

 .رشدیشسه موأت امناء میه هیشنهاد و به تصویشسه پوس میئمه توشط ر

 .أت امناء  واهد بودیر انه هیدب یلین شده بودجه تفصیتدو یهااز فر  یرویشسه ملز  به پو: م1تبصره

و ا تصاصی( به میزان    مومی) ایهزینه ا تاارات در ماهش و زایشاف ، جابجایی به مجاز موشسه :2تبصره

رس منترل از برنامه های بودجه تفصیلی توشط حساب دول درصد در بین برنامه ها و فصول می باشد. شی حدامثر 

 منعکس می گردد. ءت امناأو در گزارش ایشان به هی

بدون از ا تاارات ابلاغی از بودجه  مومی دولت و درآمد ا تصاصی موشسه و شایر منابع  %3حدامثر  :3تبصره

ممهور به مهر دفتر وزیر و الزا  به ر ایت مفاد این آیین نامه و شایر مقررات  مومی طاق دشتورالعمل ، پیوشت  )

 در ا تیار رئیس موشسه بوده و حسه صلاحدید ایشان به هزینه گرفته می شود. دبیر انه مرمزی هیات های امناء(

 درآمدپس از مسر از درآمد ا تصاصی  ود  %2شقف مجاز اشت تا و  %1حداقل  اشت موشسه مکلف  :4تبصره

 لاوه بر ا تاارات بدش  رشتانی و شرانه بیمه روشتاییبیما تجهیزات و پزشکی مصرفی ملزومات و دارو ا تصاصی

شیاشت های پژوهشی ابلاغی معاونت ت قیقات و  چارچوبجهت توشعه و اجرای امور پژوهشی در ، پژوهش

 . درج در بودجه تفصیلی شالیانه هزینه نمایدفناوری وزارت متاوع پس از 

گزارش شالیانه اقدامات مرتاط در تطایق با برنامه ها و شیاشت های پژوهشی مصوب موشسه و وزارت متاوع به 

مصرش این وجوه هزینه های تملک دارایی های شرمایه ای غیر مرتاط با طرح پژوهشی . ارائه می شود ءت امناأهی

 . پرشنلی مستمر و غیر مستمر شاغلین موشسه و نظایر آن ممنوع اشتو حقوق و مزایای 
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شسه مه شامل وک میشالانه  ود درقاله برنامه اشتراتژ یاتیو  مل ییه برنامه اجرایشسه موظف به تهوم :15ماده

ا یز، بهاود و یدر جهت تجه یگذارهیای و شرماشرمایه ییتملک دارا یهاو طرح یانهیهز یهاتیه فعالیمل

باشد. و لاز  اشت ، می ردیپذین شده صورت مییبه اهداش تع یابیدشت یدر راشتا یانهیهز یهاتیگسترش فعال

 .شسه منعکس گرددوم یلیبه ن و مناشه در بودجه تفص

 یبرنامه ط یهادن به هدشیرش یاشت مه برا یات و  دمات مستمر و مشدصی:  ملیجار یهاتیفعال :16ماده

 .شودیک شال اجرا می

ات و  دمات مشدم و ی: مجمو ه  ملیاهیهای شرماوتملک دارایی یاهیو مدارج شرما یطرح  مران :17ماده

 ی، فن یهیشسه و بر اشاس مطالعات توجوبه اهداش م یابیا اجرا اشت مه در جهت دشتیدوره مطالعه و  یهانهیهز

، ء أت امنایه هیپس از تصو یگذارهیشرما ن و با ا تاار مشدم به صورتیدر مدت مع ی، اجتما  یو اقتصاد

ا ا تاارات یدولت )ممک(  یآن از م ل منابع  موم ییاجرا یهانهیاز هز یا قسمتیشسه انجا  و تما  وتوشط م

 .گردد ین میو شایر منابع تأم یا تصاص

ز و بهاود یشسه، تجهواشت مه در جهت اهداش م یات مشدصی: مجمو ه  ملیگذارهیشرما یهاتیفعال :18ماده

ف ی)حسه وظا یو منافع اجتما  ینیبشین نرخ بازده مورد پییا رفاه مارمنان با تعیشسه وم یهاتیو گسترش فعال

أت یه هی، به تصو ها لاز  اشتتینگونه فعالیرد. ایگیصورت م یو اقتصاد ی، فن یهی( در مطالعه توجیتیحامم

 .امناء برشد

ن بودجه یمنظور شده در قوان یو ا تصاص یی، تملک دارا یانهیمؤشسه شامل ا تاارات هز یمنابع مال :19ماده

،  (ی)ملی و اشتان یگر مراجع دولتیوزارت متاوع و د یا ابلاغ ا تاار شده از شویا وجوه حواله و یشالانه دولت و 

، یمردم یها، ممک ای، هدا ، مانده ا تاارات مصرش نشده شنوات قال یه مطالاات شنواتیوجوه حاصل از تسو

 .باشد یر منابع میو شا یلات بانکیتسه

تما  شده  یشسه از شال قال بر اشاس بهاودولت برای هر شال م یاز از م ل منابع  مومیا تاارات مورد ن :1تبصره

شود تا به صورت ممک در بودجه مل  یصلاح ارائه میم و به مراجع ذیشسه تنظومنابع توشط م ی دمات و مسر

 .ه شودیمشور منظور و تصو

باشد ،مه ملًا یشسه موم یافته و وصولیت قق  یا تصاص یه درآمدهایشامل مل یا تاارات ا تصاص :2تبصره

 .نه وتعهد بوده و باید به حساب  زانه واریزگرددیقابل هز

 یا در ازایشسه ووف میوظا یاشت مه طاق مقررات در اجرا ییه درآمدهایشامل مل یدرآمد ا تصاص :3تبصره

ها، ، منگره یغاتی، تال ی، فرهنگییو غذا یی، دارو ی، درمان یبهداشت ، ی، پژوهش یارائه  دمات آموزش

و وجوه حاصل از  سارات وارده به اموال منقول و  ی، فن یا، مشاوره ی، ورزش ی، رفاه ی لم یهاشیهما

،  ها ) ودروا اجاره داراییی، فروش و  ، فروش مواد زائد و بدون اشتفاده و قابل ام اء اتیجرائم غ،  رمنقولیغ

 ،گذارین  واید و وجوه حاصل از شرمایهیه ، و امکانات مؤشسه(و همچنی، املاک و ابن زاتین آلات و تجهیماش
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ها و نامه، ضمانت ، ودایع هاضاط شپرده،  یو حقوق یقی، تعهدات اشداص حق ها، قولنامه قراردادها ی د  اجرا

گردد نامه از اشداص حقیقی و حقوقی و دولتی و غیره وصول میینئن آیشده در ا ینیبشیه موارد مطروحه پیا ملی

 .أت امناء صادر شده باشدیا مجوز وصول آن توشط هیو 

ن یشسه افزوده شده و در قاله مفاد اون به شر جمع ا تاارات مکمؤشسه از هر م ل مم یافتیا تاارات در :4تبصره

 .باشدینامه قابل مصرش مینئآ

ها نسات به  ینه از اموال ودارائیواشتفاده به ین مالیش درآمدها و تأمیمؤشسه مجاز اشت به منظور افزا :20ماده

ه یاملاک و ابن،  رمنقولی، اموال غ ، امکانات ت بلااشتفاده از فضایا فروش ظرفی، مشارمت ، معاوضه  یواگذار

، از  شسهوصرفه و صلاح م ی( و بررشیالمللنیو ب یمناشه )مل یابیپس از بازار یاقتصاد یهاتیا فعالی ود و 

ف یمه وظا ید به ن ویأت امناء اقدا  نمایپس از مسه مجوز از ه یگر موشسات دولتیا دی یر دولتیق بدش غیطر

و مشارمت براشاس دشتورالعملی مه توشط ممیته های آن مددوش نگردد. ن وه فروش و واگذاری  یتیحامم

 .، می باشد ین نامه تهیه شدهئاین آ 105فنی و تدصصی موضوع ماده 

 یاانیس مؤشسه جهت اجرا به معاون پشتیئ، توشط ر أت امناءیه هیمؤشسه پس از تصو یلیبودجه تفص :21ماده

 .گرددیمؤشسه ابلاغ م

مت تما  شده یق ینامه دا لی و بر مانابر اشاس تفاهم ییاجرا یواحدهام ا تاار به یم و تدصیتنظ :22ماده

، حجم  ملیات و ارائه  دمات مرتاط و به تناشه  های مالی متناشه با  ملکرد دمات و منطاق برشیاشت

 .السهم آنها از مل ا تاارات مؤشسه  واهد بودحق

 شده، مواد و شربار جذب میدشتمزد مستق یهانهی،  اارت اشت از مجمو ه هز مت تما  شده  دماتیق :23ماده

 .شده باشد ییشناشا یات امور مالیند  ملیهای  مومی و اداری مه در فرآک واحد  دمت و اشتهلاک و هزینهی

تدصیم منابع به واحدهای اجرایی بر اشاس شیاشت های مالی و معاملاتی موشسه و تفاهم نامه های  :24ماده

، تعهد شده و تدصیم منابع ا لا  شده از م ل منابع  مومی دولت  ی درآمدهای وصولیدا لی منعقده بر مانا

و شایر منابع و همچنین مفاد بودجه تفصیلی در راشتای اهداش  ملیاتی موشسه توشط ممیته ای مرمه از رئیس 

مدیر بودجه با توجه به ،  موشسه ، معاون توشعه مدیریت و منابع ، معاون ذیربط ، مدیر امور مالی ) زانه دار(

این آیین نامه(   10ماده  5 ملکرد واحدها تعیین و توشط رئیس موشسه یا مقا  مجاز از طرش ایشان )طاق بند 

ابلاغ می گردد. واحدهای اجرایی موظفند بر اشاس برنامه و ا تاارات تدصیم یافته برای انجا  امور مالی و 

نمایند و رئیس واحد اجرایی در این مورد در مقابل رئیس موشسه و  معاملاتی و پشتیاانی و رفاهی  ود اقدا 

شایر مراجع ذیربط شدصاً مسئول  واهد بود. در  صوص امور رفاهی و پشتیاانی مدیر امور پشتیاانی و رفاهی 

 .سه مورد در ممیته شرمت می نمایندموشسه ح

ه یم اصلاحیه و تنظیشده ته ینیبشیر در منابع پییا تغیشسه و وم ییاجرا یهار در برنامهییدر صورت تغ :25ماده

اشت در  یهیر  واهد بود. بدیپذأت امناء امکانیه هیبا در نظر گرفتن ضوابط و مقررات و تصو یلیبودجه تفص
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 .شسه اشتوم یاصل یهاتیو مامور یپرشنل یهات با پردا تیها اولوه پردا تیمل

ه به منظور یده باشد تا زمان تصویأت امناء نرشیه هیبه تصو یلیبودجه تفص یچنانچه در شروع شال مال: 26ماده

1 یسه هر ماه مجوز  رج بر مانایئأت ریه هیشسه پس از تصوودر انجا  امور م یااز هرگونه وقفه یریجلوگ
12
 

 یشسه در قانون بودجه مل مشور همان شال و درآمد ا تصاصومصوب م ییو تملک دارا یانهیا تاارات هز

 .و شایر منابع صادر  واهد شد یوصول

رشد و یات اهدامننده به مصرش میبا در نظر گرفتن ن یمردم یها، وقف و ممک این وه مصرش هدا :27ماده

مه ممک  یگردد. در مواردشسه ثات میوم یهاو در حساب یی، شناشا های اهدایی بر اشاس ارزش جاریدارایی

ز و طاق یهای مردمی وارمننده مشدم نااشد وجوه فوق به حساب ممکت اهدا یباشد و ن یبصورت نقد

 .رشدشسه به مصرش میوس میئتشدیم ر

ه یدن به اهداش ملیرش یبه  لل یاهیشرما ییتملک دارا یهاه بودجه طرحیمه پس از تصو یدر مواقع :28ماده

ت دارند یرا مه اولو یأت امناء، چند طرحیه هیتواند با تصویشسه موسر نااشد میشده م ینیبشیها در زمان پطرح

نه و در یت دار هزیاولو یهان طرحیهمان برنامه را در مورد ا یهار طرحیند و ا تاارات شایل نمایطاق برنامه تکم

 أت امناء برشاند. ید هییاصلاح و به تأ ییتملک دارا یطرح ها یلیبودجه تفص

 هانهیها و هزفصل سوم: پرداخت

شسه وم یهاات و برنامهیشسه و انجا   ملول به اهداش میا تاار  اارت اشت از منابع مالی مه در جهت ن :29ماده

شسه منوط وتوشط م یرشد. پردا ت هرگونه وجهیأت امناء به مصرش میمصوب ه یلیدر چارچوب بودجه تفص

 .باشد یشسه مو، م یلیبودجه تفص یهاهیو اصلاح یلیا تاار لاز  در بودجه تفص ینیبشیبه پ

مند و اشتفاده یجاد حق نمیا یو حقوق یقیاشداص حق ی ود برا یشسه به  ودووجود ا تاار در بودجه م :تبصره

 .نامه باشدینآئن یت مقررات ایصادره و با ر ا یهامیدا لی و تدص ید در قاله تفاهم نامه یاز ا تاارات با

 شان و در واحدهای مستقل با دشتوریمقامات مجاز از طرش ا ایشسه وس میئها با دشتور ره پردا تیمل :30ماده

 ـ1،  اارت اشت از:  های مؤشسهرد. انواع پردا تیپذین ا تاار انجا  میپس از تأم ییس واحد اجرایئر

 ییزات و تملک دارای، تجه ن آلاتی، ماش د اموالی ر ـ 5نه یهز ـ4ال ساب ی ل ـ3پردا ت شیپ ـ2گردان تندواه

 .شایرـ  6یا هیشرما

 یگریه دین و مقررات ترتیمه قوان یجز در موارد ییاجرا یا واحدهایشسه و وم یهاه پردا تیمل :31ماده

 یبانک حام یرد. منوط به آنکه گواهیله چک انجا  گیو به وش یبانک یهاق حسابید از طری، با مقرر داشته

 :ر باشدیبرموارد ز

 نفعیانتقال وجه به حساب ذ. 

  او یا قائم مقا  قانونینفع یوجه به ذپردا ت. 

 او یا قائم مقا  قانونینفع یحواله در وجه ذ. 
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ا مقا  مجاز از طرش ایشان و در واحدهای مستقل با یشسه وس میئم ریمه با تشد یدر موارد اشتثنائ :تبصره

از  یکید یی، تأ ا به مصل ت نااشدیرنده وجه مقدور یا ذ امضاء از گ ییس واحد اجرایئتشدیم و مسئولیت ر

و شند قابل  یمننده وجه تلقافتید دریا نقد( رشینفع )بصورت چک یر بر پردا ت وجه به ذی، دا مقامات مذمور

 .اشت ینه قطعیاحتساب به هز

مه  زانه از م ل ا تاارات  ی(:  اارت اشت از وجوهیگردان حسابدارپیش دریافت ا تاارات )تندواه :32ماده

 .دهدیار مؤشسه قرار میقابل پردا ت شنوات قال در ا ت یهایشال و بده یهانهیانجا  هز یمصوب برا

ها و نامه، تفاهم وجوه پردا تی به واحدهای اجرایی:  اارت اشت از ماالغی مه بر مانای بودجه تفصیلی تبصره:

ها در ا تیار واحد ها و شایر پردا ت،  رید دارایی هاتدصیم ا تاار و با در واشت وجه برای انجا  هزینه

 .ردیگ یاجرایی قرار م

) زانه دار( و یا مقامات مجاز  یر امور مالیمه از طرش مد یگردان پردا ت  اارت اشت از وجهتندواه :33ماده

شان یا مقامات مجاز از طرش ایشسه وس میئد رییدر واحدهای اجرایی مستقل با تأ یس امور مالیئو ر یاز طرش و

رد. شقف تندواه یگیار مارپرداز قرار میدها در ا تیها و  رنهیانجا  هز ی، برا اجرایی مستقلس واحدهای یئو ر

ر ییشسه قابل تغوس میئم ریا تعداد پرشنل مسئول فقط با تشدی، شقف  باشدیمارپرداز تا شقف معاملات جزئی م

 .اشت

ط بر اشاس احکا  و قراردادها طاق مه از م ل ا تاارات مربو یش پردا ت:  اارت اشت از پردا تیپ :34ماده

ا مقامات مجاز ، پیش از انجا  تعهد یشسه و وس میم رئیال ساب ها با تشد یها و  لش پردا تیالعمل پدشتور

 .شودپردا ت می

ش یالعمل پاز تعهد طاق دشتور یقسمت یمه به منظور ادا ی،  اارت اشت از پردا ت ال سابی ل :35ماده

 .ردیگیال ساب ها صورت م یها و  لپردا ت

 ها بر اشاس اصول، اشتهلاک و ماهش ارزش دارایی ، تعهدات ها، پردا تی نه: آن دشته از مدارجیهز :36ماده

ها در تیر فعالی،  دمات و انجا  شا د مالاهایباشد مه به منظور تولیمتداول حسابداری طی یک دوره مالی م

 .ردیگیو مستمر مؤشسه صورت م یات اصلی مل یراشتای اجرا

باشد یها و تعهدات مؤشسه م، آن بدش از پردا ت هازات و شایرداراییین آلات ، تجهی، ماش  رید اموال :37ماده

 .دیجاد نمایشسه اود مشدم جهت میبا  مر مف ییآن دارا یمه ما به ازا

ل آن گردد یا تکمید یش  مر مفیمنجر به افزازات مه یآلات و تجهنی، ماش هر نوع پردا ت جهت اموال تبصره:

 .شودی، نسات به م اشاه اشتهلاک اقدا  م جادیخ ایافزوده و از تار یید آن دارای ر یبه بها

قابل پردا ت از  یهایه تعهدات و بدهیتأد یله مقامات مجاز برایاشت مه متااً به وش یاحواله اجازه :38ماده

 .شودینفع صادر میس امور مالی واحد و در وجه ذیئ) زانه دار( و ر یر امور مالیم ل ا تاارات مربوطه  هده مد

ها ا انجا  آنیل یمه ت ص ییهار پردا تین و انتداب مالا و  دمات و شاییم  اارت اشت از تعیتشد :39ماده
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 .اشت یضرور ییاجرا یشسه و واحدهاوم یهابرنامه یل به اجراین یبرا

 یشسه براوم یلیاز ا تاار مندرج در بودجه تفص یا قسمتیدادن تما  ن ا تاار  اارتست از ا تصاصیتأم :40ماده

شسه و واحد وم ی، دفتر ا تاارات امور مال آن ینه و  رید دارائی و ایجاد تملک دارائی و تعهد مه مانایانجا  هز

 . واهد بود ییاجرا

 : از یشسه ناشون بر ذمه میجاد دیتعهد:  اارت اشت از ا :41ماده

 .ا  دمتیل مالا یالف( ت و

 .ت مقررات منعقد شده باشدیمه با ر ا ییقراردادها یب( اجرا

 .تیصلاحیو ذ یج( احکا  صادر شده از مراجع قانون

 .با اجازه قانون ین المللیا مجامع بیها  ت در شازمانیو  ضو یالمللنیب یوشتن به قرادادهاید( پ

 .یقابل پردا ت به موجه اشناد و مدارک اثاات بده یزان بدهین مییاشت از تعل:  اارت یتسج :42ماده

شان به منظور پردا ت یا مقا  مجاز از طرش ایشسه وس میئر یاشت مه از شو ی، شند در واشت وجه :43ماده

مورد  مه به موجه قانون از م ل وجوه متمرمز شده در  زانه )حسه ییهایر پردا تیصادر شده و شا یهاحواله

 .شودین اشتان ذیربط( صادر میا  زانه معی زانه 

به وزارت امور  یدشتگاه به صورت متا یین مقا  اجرایبالاتر ین ماده از شویمقامات مجاز موضوع ا :1تبصره

 .شوندیم یاشتان معرف یا شازمان امور اقتصاد و دارائی ییو دارا یاقتصاد

یس امورمالی واحد ئس واحد اجرایی و ریئر یاشت مه از شو ی، شند در  واشت وجه واحد اجرایی :2تبصره

مه به موجه قانون از م ل ا تاارات مربوطه  ییهار پردا تیصادر شده و شا یهااجرایی به منظور پردا ت حواله

 .شودصادر می

شان یازطرش اشسه و مقامات مجاز وس میئل و حواله به  هده ریم و انجا  تعهد و تسجیت تشدیمسئول :44ماده

شسه و مقامات و) زانه دار( م یر امور مالینامه به  هده مدینئن آیق پردا ت با این ا تاار و تطایت تأمیو مسئول

س یئس واحد و ریئز به  هده ریمستقل ن ییاجرا یفوق در مورد واحدها یهاتیباشد. مسئولیمجاز از طرش وی م

 .باشدیواحد م یامور مال

ماً و بدون واشطه از طرش مقامات فوق ین ماده حسه مورد مستقیموضوع ا یهاتیمه مسئولدر صورتی  تبصره:

ه مقررات یت ملیرنده ملز  به ر ایض گی، تفو ض گرددیتفو یا جزئی ی، مل مربوطه یهار مقامات دشتگاهیبه شا

و  یدر قاال مراجع قانون یف شازمانیو م وله در شرح وظا یف اصلیه مارمنان در برابر وظاین ملیبوده و همچن

 .شدصاً پاشدگو  واهند بود ینظارت

ر را حسه مورد همراه ید مدارک مثاته زیدها و تعهدات انجا  شده حسه مورد بای،  ر نهیه اشناد هزیمل:45ماده

 یاغذمن اشناد یگزیهستند جا یقابل احصاء و نگهدار یکیترونکال یق نر  افزارهایه از طرم یداشته باشد. مستندات

 . واهد شد
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 ی: دا ل یدهایالف(  ر

حواله اناار  الا ،مم ودر  صوص مصرش یل مستقید ت ویا رشید اناار یرش ـ3د یفامتور  ر ـ2د یدر واشت  رـ 1

 ـ 5فات مناقصه حسه مورد یا ترک تشریمدارک مربوط به مناقصه  ـ4ده باشد یرنده رشیل گیه به امضاء ت وم

 ـ7د حسه مورد یه  ریبا در واشت اول یط فنیبر مطابقت شرا یمننده ماندر واشته یدییتأ ـ 6دشتور پردا ت 

 ل مالا و یا ید صورتجلسه ت وییتأ یدرموارد ضرور ـ 8دهای در قاله قرارداد ی، در مورد  ر ر قراردادیتصو

س یئتوشط رز یمستقل ن ییاجرا یشان و در مورد واحدهایا مقامات مجاز از طرش ایشسه وس میئ، توشط ر نصه

 .د اناار / حواله اناار  واهد بودیواحد به منزله صدور رش

 ی: ارج یدهایب(  ر

مدارک ثات شفارش  ـ3صورت حساب فروشنده  یه بانک و در موارد جزئیا لام ـ2د یدر واشت  رـ 1

ده باشد )در یرنده رشیل گیه به امضاء ت ومحواله اناار  الا ،مد اناار و در  صوص مصرش یرش ـ4م مالا یوتر 

مدارک مربوط  ـ4باشد(  ید اناار و حواله اناار میل مالا به منزله صدور رشیصورت مجلس ت و یموارد ضرور

 ـ 6دشتور پردا ت  ـ 5( 55فات مناقصه حسه مورد )بجز موارد مندرج در تاصره ماده یا ترک تشریبه مناقصه 

 .ر قرارداد حسه موردیتصو ـ7د یه  ریبا در واشت اول یط فنیبر مطابقت شرا یه در واشت مننده مانیدییتأ

 ی:ج(  دمات قرارداد

فات مناقصه یمدارک انجا  مناقصه و ترک تشر ـ3قرارداد  ـ2ت حسه مورد یا صورت وضعیصورت ساب و ـ 1

مستقل حسه مورد یا  ییس واحد اجرایئا ریشسه وس میئه ریدیتائ ـ 5ا ماهش مار یش یابلاغ افزا ـ4حسه مورد 

 یارائه تصفیه حساب طرش قرارداد از شو ـ 6ط قرارداد یبر انجا  موضوع قرارداد حسه شرا یمقامات مجاز مان

ارائه  ـ7ره( یو غ ییودارا ی، وزارت امور اقتصاد ین اجتما یذیربط حسه مورد )شازمان تأم یمراجع قانون

 .نفعیبر پردا ت به ذ یمستندات مان

 :یر قراردادی دمات غ :1تبصره 

بر  یا مقامات مجاز مانیمستقل  ییس واحد اجرایئا ریشسه وس مییه ریدی، تائ صورت ساب ، در واشت واحد

 .ییدیه و یا مستندات دریافت وجهأ، ت انجا  مار

 الزحمه مار اضافه مارمنان  ارج از شرح، حق ، اضافه مار ایاز جمله: )حقوق و مزا یپرشنل یهاد( پردا ت

 یحقوق مکح ـ1( …، مارانه و هاتی، مامور ، حق حضور در جلسه سیالتدر، حق یف مربوطه و وقت اداریوظا

 مقا  ای موشسه سیرئ یازشو انهیماه یالیر و یمقدار راتییتغ جهت مار انجا  یگواه ا ذ ـ3 پردا ت دشتور ـ2

 ـ 5نفع یاز پردا ت وجه به ذ ینک حامبا یگواه ـ4 مستقل ییاجرا واحد سیرئ ای شانیا طرش از مجاز

 یبا امضا ین ا زامی ارج از مشور مامور یهانهیهز ـ 6حسه مورد  یودرمان یصیصورت ساب  دمات تشد

 .شان با ارائه مدارک مستند قابل پردا ت  واهد بودیا مقا  مجاز از طرش ایشسه وس میئر
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 دشتیاری ت صیلی های رده به ءامنا تهیأ مصوب ت صیلی های هزینه ممک شامل ت صیلی هزینه ممک( و

 ، پزشکی گروه مارورزی  پژوهشگر، پزشک  ، phd   ،phd by Researchدصصی ، فوق تدصصی ، ت

 مطابق دانشجویی مار همچنین و نماید می تعیین ءامنا تهیأ مه دیگری مشابه موارد یا و بهورزی آموزان دانش

 باشد.پردا ت می قابل مستند مدارک ارائه با ایشان طرش از مجاز مقا  یا موشسه رئیس امضای با ، مربوطه ضوابط

 ی لم یها، مسافرت ی، ورزش فات مؤشسهی، تشر ای، هدا هاییرای، پذ هاد وت یهانهیها شامل: هزنهیر هزی( شاهـ

 یمجلات )چاپد مته و ی،  ر یقاتیت ق یها، پروژه ان و مارمنان در دا ل و  ارج از مشوریو مسابقات دانشجو

 یت و برگزارم، شر یآموزش یهاها و مارگاه، همایش ها، منگره مایط هواپیو بل یکیط الکترونی( بلیکیو الکترون

ن ینچو هم یبهداشت یهاتیبهداشت و فعال یها انه یهانهیو هز یو  ارج یدا ل یشگاههایو نما یمجامع  لم

و اداری مالی مه  ارج از  یو درمان یو پژوهش یآموزش ، یبهداشت یهاتیاز فعال یناش یپرشنل یالزحمه هاحق

رد و در جهت اهداش وزارت یپذیربط از مؤشسه انجا  میف مستمر پرشنل و بر اشاس در واشت مراجع ذیوظا

ن ماده و بر اشاس یت موارد مندرج در ایباشد بدون ر ایو مؤشسه م یبهداشت و درمان و آموزش پزشک

س واحد یئمسئولان و ر یحسه مورد مه به گواه ییاجرا یهاجلسات و دشتورالعمل ا صورتی ها وصورت ساب

ا مقا  مجاز از طرش او قابل یشسه وس میئمننده با موافقت رنهیس واحد هزیئت ریده باشد با مسئولیرش ییاجرا

 .می باشد ییاجراس واحد یئمستقل با تشدیم و مسئولیت ر ییپردا ت  واهد بود. در مورد واحدهای اجرا

 .دین نماییاز را تعینشده مدارک مورد ن ینیبشیمه پ یتواند در مواردیس مؤشسه میئر :1تبصره

شسه تا شقف ا تاارات حوزه ومصوب شورای پژوهش م یپژوهش یهامربوط به طرح یهاپردا ت :2تبصره

 ید حسه گزارش مجریها باپردا تن ین ایکبوده ول ینامه مستثنینئن آیشسه از شمول مقررات اوپژوهش م

شان برشد. ودر یا مقا  مجاز از طرش ایشسه وس میئد نهائی ریبه تائ ید ناظر و معاون پژوهشیی، پس از تأ طرح

د یی، تأ طرح یشارد طرح موثر واقع شده حسه گزارش مجریانجا  شده مه در پ یهانهیمورد آن قسمت از هز

 .منظور  واهد شد ینه قطعیشان به هزیمجاز از طرش ا ا مقا یشسه وس میئناظر و موافقت ر

 یدر مرامز ارائه دهنده  دمات نسات به واگذار یمردم یهاتواند به منظور جله مشارمت یمؤشسه م :46ماده

نه از فضا و ین به منظور اشتفاده بهیاقدا  نموده و همچن یر دولتیدهنده  دمات مزبور به بدش غارائه یواحدها

ا در یمت تما  شده و براشاس توافق یاز  دمات  ود را پس از م اشاه ق یتواند بدشیوجود  ود مامکانات م

 یواگذار نموده و درآمد حاصل از آن را به حساب درآمد ا تصاص یا حقوقی یقیقاله قرارداد با اشداص حق

 .دیمؤشسه منظور نما

پردا ت ممک ، هدایا و ا انه به صورت نقدی یا غیر نقدی به افراد و موشسات دولتی یا غیر دولتی  :47ماده

مل ا تاارات موشسه و در صورت نیاز مازاد بر آن پس از تأیید هیأت امناء  %10توشط رئیس موشسه تا شقف 

ان  دمات فرد حقیقی حقوقی بلامانع اشت . مشروط به آن مه به تشدیم رئیس موشسه یا مقا  مجاز از طرش ایش

ذینفع در راشتای اهداش و وظایف موشسه باشد. اینگونه پردا ت ها به حساب هزینه قطعی منظور  واهد شد. 
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هزینه قطعی در مورد واحدهای اجرائی مستقل پس از در واشت متای رئیس واحد اجرایی و موافقت رئیس 

 موشسه  واهد بود.

مه  یشسه در مواردوت به نقطه شفارش مالا در میاجات شال بعد با  نایرفع احت یتواند برایشسه موم :48ماده

شنهاد یان و  سارت گردد با پیمنجر به ز یر در انجا  امرین مه تأ یا ایداشته باشد  یو فوت یموضوع جناه فور

ت مقررات یاد مالا و  دمات با ر ی ر یلاز  برا یشسه قراردادهاوس میئمربوطه و موافقت ر ییواحد اجرا

د مالا و ی ر یبلند مدت لاز  برا یسه ، قراردادهایأت رئیتواند با موافقت ه یشسه مود. همچنین میمنعقد نما

ا در اقساط دراز مدت پردا ت یجا و یکد و تعهدات آن را به صورت یت صرفه وصلاح منعقد نمای دمات بار ا

ش بینی( قابل پردا ت ی)صورت های مالی پیلیودجه تفصد. اینگونه تعهدات در شال های مالی آتی درقاله بینما

 .باشدمی

شسه وم یدرآمد یها، صندوق های، اموال و دارائ یامور مال یو اضافات حاصل در ابواب جمع یمسر: 49ماده

، پس از  مه در حکم وجه نقد اشت با ا لا  واحد مربوطه یو اوراق یا جنسیو  یاناارها ا م از نقد یا موجودی

و اضافات مزبور تاشقف معاملات  یسرمشود. ییا اضافات دوره بسته م ی، به حساب مسر ا مال مقررات مربوطه

 واهند  یریگمیشان تصمیأت امناء گزارش و ایشسه وبالاتر از آن به هوت رئیسه مأمتوشط با تشدیم وتصمیم هی

 .نمود

شسه ومند م یتجاوز م یک شال مالیمه نو اً انجا  آن از  ییدهایا  رینه ها یدر مورد آن قسمت از هز :50ماده

د )منوط به یمند منعقد نمایتجاوز م یآن از شال مال یمه مدت اجرا یی، قراردادها مدت متناشه یتواند برا یم

شسه مکلف اشت در بودجه شالانه  ود ا تاارات لاز  و، منظور شده باشد( م شال مربوطه یلیآنکه در بودجه تفص

 .دیر ا تاارات منظور نمایپردا ت تعهدات مربوطه را مقد  بر شا یبرا

، هر  قابل تعهد و پردا ت اشت یتا آ ر شال مال یلیا تاارات ومنابع مالی مؤشسه در قاله بودجه تفص :51ماده

در  شسه مهومربوط پردا ت نشده باشد از م ل منابع مالی و ا تاارات م یمقدار از تعهدات مه تا آ ر شال مال

م یأت امناء با تشدیه در هیشود پردا ت  واهد شد. تا زمان تصوین مین منظور تأمیشال بعد بد یلیبودجه تفص

 .گرددنامه پردا ت میینئشسه و در قاله این آوس میئر

انجا  هر نوع پردا ت و اجرای برنامه های توشعه ای در جهت اهداش موشسه در چارچوب برنامه های  :52ماده

اشتراژیک ،  ملیاتی ، برنامه های پنجساله دولت در موشسه و نیز شایر طرحها و برنامه های مورد تائید هیأت امناء 

با تصویه هیأت  از نقدینگی و مطالباتاعم و یا شیاشتهای وزارت متاوع از م ل مانده ا تاارات شنوات قال 

 رئیسه موشسه بلامانع اشت.

مجاز به پردا ت در قاله ا تاارات ومنابع مالی شال قال و  ان شال ،یپس ازپا ییشسه و واحدهای اجراوم تبصره:

مستقل و غیر مستقل موظفند  ییاجرا یه واحدهایشال قال نمی باشند . همچنین مل یا مال حساب درحساب ها

مؤشسه  ودت  یبه امور مالپانزده فروردین ماه شال بعد  مصرش نشده تا پایان شال  ود را تا یافتیمانده وجوه در
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ن ا تاارات مصرش نشده به  نوان مانده ا تاارات شنوات قال واحد و یاز واحدها و همچن یدهند ماالغ برگشت

 .شودیبعد به واحد مستقل  ودت داده م یالمؤشسه م سوب  واهد شد و درشال م

از طاق دشتور مقامات مجاز ی، تدارک مالا و  دمات مورد ن دیاشت مه نسات به  ر یمارپرداز مأمور :53ماده

قه معتار ا ذ گردد. یشان وثید تا شقف تندواه ایبا ید. از مارپردازان قراردادینماینامه اقدا  مینئن آیت ایبا ر ا

 .گرددیم میه و ترمی، تسو ان هر شه ماه منترلیها و بالا م تندواه مارپردازان در پا گردانات تندواهیگردش  مل

قه لاز  ناوده و مازاد بر یشان وثیان  دمت ایوپیمانی تا شقف پاداش پا یدر  صوص مارپردازان رشم :1تبصره

 .شان  واهد بودیه تندواه ایمنوط به تسوان  دمت تندواه داران یه پایافت شود. تسویقه دریآن لاز  اشت وث

حسابداری اموال ، اناارداری  در مشاغل حسابداری ، ینان قراردادمارممؤشسه مجاز به اشتفاده از دمات  :2تبصره

             شسه و یا مقامات مجاز از طرش ایشانوقه معتار یا شفته برحسه ضرورت با تشدیم رئیس میبا دریافت وث

 .ی باشدم

شسه وم یلیأت امنا با درج در بودجه تفصین و مصوبات هیشنوات گذشته براشاس قوان یهرنوع بده :54ماده

 ازم ل منابع موجود قابل پردا ت  واهد بود. 

جاد یشسه اوار میر بدون ا تیاز طرق ز یکیقابل پردا ت شنوات گذشته مه به  یهایون  اارت اشت از بدهید

 .شده باشد

 . صادره از طرش مراجع صال ه یالف : احکا  قطع

از  دمات انجا  شده مانند  یناش یدولت یهاو شرمت یها و موشسات دولتبه وزارتدانه یب : انواع بده

جاد یا ییشسه اجراوار میمشابه مه  ارج از ا ت یهانهی، پست و هز یمدابرات یهانهی، هز ، آب الاشتراک برقحق

 .شده باشد

 .جاد شده باشدیشسه اوار میمه  ارج از ا ت ییهایر بدهیج : شا

 .یر پرشنلیو غ یهای پرشنلر بدهیید : شا

 فصل چهارم: معاملات

د حسه یره بای، اجرت و غ یمانکاری، پ ، اشتجاره ، اجاره ، فروش دیشسه ا م از  روه معاملات میمل: 55ماده

 .ده انجا  شودیا مزایق مناقصه یمورد از طر

 شد:بایده نمیا مزایبه مناقصه و  یازیر نیدر موارد ز تبصره:

 د.باش یا شرمت دولتی یا مؤشسه دولتیمه طرش معامله وزارتدانه  یدر مورد معاملات. 1

موشسات و نهادهای  مومی غیر دولتی و هیأت امنای صرفه جویی ارزی در معالجه بیماران و موشسات و . 2

شهـم الشـرامـه و مـالکیت آنهـا به طور مستقیم یا غیر مستقیم )از طریق شهـا  و یا  %50شرمتهای تـابعه مه بیش از 

 حقوقی وابسته دیگر( متعلق به موشسات و نهادهای فوق و یا هیأت امنای مذبور می باشد. اشداص

ت یم و مسئولیا به تشدیر منقول مه یا اجاره و اشتجاره اموال منقول و غیک ی، اجاره به شرط تمل دیدر مورد  ر. 3
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ا ی یدادگستر یا مقامات مجاز از طرش ایشان با مسه نظر حداقل شه نفر از مارشناشان رشمیشسه وس میئر

ا ین شده ییمت تعیا ممتر از قیمت برابر یا با قیشسه و وس میئحداقل شه نفر از مارشناشان  اره و متعهد منتده ر

 د. واهد شصلاح انجا  یذ یآنها از طرش مراجع قانون یهاه نرخم یحقوق

 یبازرگان یالا تراع و مشاوره فن، حق ی، موشسات  لم مشاور ید  دمات مشاوره ا م از مهندشیدر مورد  ر. 4

،  یارشناشمو  یاا هر نوع  دمات مشاورهیت بر طرح و اجرا و نظارت و یریا مدیو  ی، طراح مشتمل بر مطالعه

 ه.ع مستظرفیو صنا ین اشلامیت موازیبا ر ا ی،  دمات هنر  دمات حسابرشی

شسه و مقامات مجاز وس میئت ریم و مسئولیمه به تشد ی،  دمات و حقوق ر منقولی، غ د اموال منقولی ر.  5

 د.( بوده ودارای انواع مشابه نااشیشان من صر بفرد )ان صاریاز طرش ا

ها یا شهرداریو  یدولتربط یذ یهامورد مصرش روزانه مه در م ل از طرش دشتگاه ید مالاهایدر مورد  ر.  6

 د.ن شده باشییتع یها نرخ ثابتآن یبرا

ها آن یربط برایذ یدولت یهامه از طرش دشتگاه ییای، دریی، هواینیق زمیه حمل و نقل از طریدر مورد مرا. 7

 د.ن شده باشییتع ینینرخ مع

ل لواز  یا تکمیض یجهت تعو یدمید قطعات یو  ر ی، نگهدار ی، راهار ریمربوط به تعم یهانهیدر مورد هز.  8

 یریگل اندازهین ادوات و ابزار و وشایو همچن یرپزشکیو غ ین آلات ثابت و مت رک پزشکیزات ماشیو تجه

د یی، با تأ س واحد در واشت منندهیئت ریم و مسئولیو نظائر آن به تشد یو فن ی لم یهاشگاهیق لواز  آزمایدق

شان و تعیین بهای مورد معامله حداقل توشط یک نفر مارشناس رشته مربوطه یا مقا  مجاز از طرش ایشسه وس میئر

 ه.شسوس میئمنتده ر

 ه.شسوت صرفه وصلاح میسه با ر ایئأت ریم هیدر مورد معاملات م رمانه به تشد. 9

شسه به صورت متمرمز توشط وزارت متاوع وس میئر یمه بنا به ضرورت وموافقت متا یدر مورد مناقصات. 10

 د.گرد یبرگزار م

شسه و وت صرفه و صلاح میر آن با ر ایو نظا ی، ورزش یو پژوهش ی، آموزش یو هنر ی دمات فرهنگ. 11

 یپژوهش یشورا یبا هماهنگ یو حقوق یقیبا اشداص حق یپژوهش ین قراردادهایو همچن یآموزش یقراردادها

 ن.شایا مقا  مجاز از طرش ایشسه و وس میئد رییمننده و تأس واحد در واشتیئت ریم و مسئولیشسه به تشدوم

 ی.احکا  قضائ یاز اجرا ید شها  و تعهدات پردا ت  سارت و جرائم ناشی ر .12

 د.شودر مورد مالاهای ان صاری مه توشط منسرشیو  های دا لی تولید می. 13

نظا  منترل نتیجه و م صول )شتانده( و منترل مراحل انجا   وری و اشتقرار به منظور افزایش بهره: 55متمم ماده 

مار و یا هر دو ، جلوگیری از تمرمز تصمیم گیری و ا طاء ا تیارات به مدیران برای اداره واحدهای ت ت 

شرپرشتی  ود بر اشاس شیوه نامه ای مه به تصویه هیأت امناء رشیده یا می رشد دانشگاه / دانشکده مجاز اشت 

 ذیل را به  مل آورد.  اقدامات
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الف ـ تعیین قیمت تما  شده فعالیتها و  دمات و م صولات واحد های مجری از قایل واحد های آموزشی 

دانشجویی ، پژوهشی ، بهداشتی ، درمانی ،  دماتی ، تولیدی و اداری ، متناشه با میفیت و م ل جغرافیایی ارائه 

قیمت تما  شده فعالیتها و  دمات مذمور در بودجه مصوب فعالیتها و  دمات مذمور، در چارچوب متوشط 

 شالانه. 

ب ـ تعیین شا صهای هدفمند و نتیجه گرا و اشتاندارد های میفی  دمات و پیش بینی شاز و مارهای نظارتی 

 برای منترل ممیت و میفیت  دمات ارائه شده. 

لیتها و  دمات و قیمت تما  شده آن و تعیین ج ـ انعقاد تفاهمنامه با مدیران واحدهای مجری بر اشاس حجم فعا

 تعهدات طرفین. 

د ـ برای اجراء نظا  قیمت تما  شده ، ا تیارات لاز  اداری و مالی به مدیران ، به موجه آئین نامه مالی و معاملاتی 

  مصوب هیأت امناء تعیین می گردد.

ار می گیرد ، به  نوان ممک تلقی شده و پس از هـ ـ ا تااراتی مه بر اشاس قیمت تما  شده در ا تیار واحدها قر

پردا ت به حساب بانکی واحدهای ذیربط به هزینه قطعی منظور می گردد. مدیران واحدها نسات به ت قق اهداش 

و نتایج پیش بینی شده در تفاهمنامه در مدت مدیریت  ود مسئول و به نهادهای نظارتی پاشدگو  واهند بود و 

ات مربوطه را هر شش ماه یک بار به دانشگاه / دانشکده ارائه نمایند و موشسه نیز مکلف موظفند گزارش اقدام

 اشت گزارش  ملکرد این ماده را یک ماه قال از تصویه بودجه شالیانه به هیأت امناء تقدیم نماید. 

ت تما  شدة ـ واحدهایی مه با پیشنهاد دانشگاه / دانشکده و تصویه هیأت امناء امکان م اشاه قام1تاصره

 نه تما  شده اقدا   واهند نمود.م صولات و  دمات  ود را نداشته باشند از طریق م اشاه هزی

 :شوند، به شرح زیر تعریف می واژگانی مه در فصل معاملات به مار برده شده :56دهما

در آن تعهدات موضوع ، مه  ن میفیت مورد نظر )طاق اشناد مناقصه(یفرایندی اشت رقابتی برای تأم مناقصه: -الف

 .شود، واگذار می گری مه مناشه ترین قیمت را پیشنهاد مرده باشدمعامله به مناقصه

 .نمایدنامه مه این مناقصه را برگزار میینئ( این آ2شسه موضوع ماده )وم گزار :مناقصه -ب

 .صه شرمت می مندشدصی حقیقی یا حقوقی اشت مه اشناد مناقصه را دریافت و در مناق گر:مناقصه -ج

أتی اشت با حداقل شه  ضو  اره فنی بازرگانی صلاحیتدار مه از شوی مقا  مجاز از یه کمیته فنی بازرگانی: -د

شود و ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها و شایر وظایف مقرر در این گزار انتداب میشسه مناقصهوس میئشوی ر

 .گیردنامه را بر  هده میآیین

گزار گران مه از شوی مناقصه اارت اشت از ارزیابی توان انجا  تعهدات مناقصه گران :کیفی مناقصهارزیابی  -ه

 .یا به تشدیم وی توشط ممیته فنی بازرگانی انجا  می شود

، دوا  و شایر  ، مـارایـی ، اشتـانـداردها فرآیندی اشت مه در آن مشدصـات ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها: -و
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 .شوند، ارزیابی و پیشنهادهای قابل قاول برگزیده می گران بررشیهای فنی بازرگانی پیشنهادهای مناقصهویژگی

فرآیندی اشت مه در آن مناشاترین قیمت از بین پیشنهادهائی مه از نظر فنی بازرگانی پذیرفته  ارزیابی مالی: -ز

 .شود، برگزیده می شده اند

، غیرمشروط و  وانا بودن پیشنهاد  ت از بررشی مامل بودن اشناد و امضای آنها اارت اش ارزیابی شکلی: -ح

 .قیمت

 د:شوین مییر تعیه به طرق زمت در معامله مشر یگانه بودن متقاضیان صار در معامله  اارت اشت از  انحصار: -ط

 ت.ه در ان صار دولت اشم یالاها و  دماتم یران برایأت وزیا لان ه -1

 ه.انجا  معامل یبرا یمتقاض یکجاب تنها یو ا ی موم یآگهانتشار  -2

، مدت ا تاار  مراحل مدتلف مناقصه یه در آن زمان و مهلت برگزارماشت  یمناقصه: شند یبرنامه زمان -ی

 .شودیشنهادها و زمان انعقاد قرارداد مشدم میپ

 :نصاب معاملات 57ماده

 .( باشد49000000ال )یممتر از چهل ونه میلیون ر 1389شال  مت ثابتیمه به ق یمعاملات :یالف( معاملات جزئ

ش از شقف مالغ معاملات جزئی بوده و از ده برابر شقف یمه مالغ مورد معامله ب یمعاملات ب( معاملات متوسط:

 .ارزش معاملات جزئی تجاوز نکند

 .ارزش مالغ معاملات جزئی باشد ش از ده برابر شقفیها به آنیمه مالغ برآورد اول یمعاملات ج( معاملات عمده:

و متوشط مالغ مورد معامله و در مورد معاملات  یمعاملات جزئ ید برایمالغ حدنصاب در  ر یمانا -1تبصره 

 .باشدیمعامله م یواحد متقاض ی مده مالغ برآورد

شسه وس میئو برآورد مارشناس  اره رشته مربوطه منتده ر یابی، مالغ ارز حدنصاب در فروش یمانا -2تبصره 

 .باشد یم

مه به طور  یک اقلامید با تفکیفوق ناا یک از حدنصاب هایا برآورد معاملات مشمول هر یمالغ  -3تبصره 

 .تر برده شودنیی، به نصاب پا شوند یم یک مجمو ه واحد تلقیمتعارش 

 یهر شال و بر اشاس شا م  موم یفوق در ابتدا یمزبور در بندها یهان شقف حدنصابییتع -4تبصره 

ه ین مربوطه به تصویمه بر اشاس قوان ییو دارا یو وزارت امور اقتصاد یزممر کتوشط بان یا لان یهامتیق

 .گرددل میی، تعد گرددیران رشیده و ابلاغ میأت وزیه

 :انواع مناقصات یطاقه بند :58ماده

 د:شون یم یر طاقه بندیبه انواع ز ینظر مراحل بررشالف ( مناقصات از 

ن یشنهادها نااشد. در ایپ یبازرگان یفن یابیبه ارز یازیه در آن نماشت  یامناقصه :یامرحله یکمناقصه  -1

 د.شوین مییجلسه گشوده و در همان جلسه برنده مناقصه تع یکگران در شنهاد مناقصهیپ یهاتممناقصه پا

شنهادها لاز  باشد. یپ یبازرگان یفن ی، بررش گزارم مناقصهیه به تشدماشت  یمناقصه ا :یامرحلهمناقصه دو  -2

ون مناقصه یسیممشنهادها را به یپ یبازرگان یفن یابیج ارزیشود و نتایل مکیتش یبازرگان یته فنیمم،  ن مناقصهیدر ا
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 .شودین مییمناقصه تعنامه برنده ینئن آی( ا69ند و بر اشاس مفاد )ماده میگزارش م

 ند:شو یم یر طاقه بندیگران به انواع زب( مناقصات از نظر روش د وت مناقصه

مناقصه ای اشت مه در آن فرا وان مناقصه یا از طریق آگهی  مومی متای و یا از طریق  :یمناقصه عموم -1

 شایت الکترونیکی مناقصات و شایت موشسه با تشدیم مناقصه گر را به اطلاع مناقصه گران می رشد. 

ار، گزشسه مناقصهون مقا  میت بالاتریم و مسئولیه در آن به تشدماشت  یامناقصهمناقصه محدود:  -2

ق یشسه از طروس میئم رید شود. فرا وان مناقصه با تشدییر ادله تأمبا ذ یمناقصه  موم یت برگزاریم دود

نامه ینئن آی( ا 77و  63تدار بر اشاس ضوابط )مواد یگران صلاحمناقصه یبرا یکیا الکترونی یارشال د وتنامه متا

 .رشدیگران مبه اطلاع مناقصه

 د:شویل میر تشکینفر بشرح ز 3ون مناقصه از یسیشنهادات واصله ممیم در مورد پیبمنظور اتداذ تصم :59ماده

 (.ینده ویا نمایشسه )وس میئر -1

برگزار  یه مناقصه به در واشت وم یا واحدیگزار مؤشسه مناقصه ی)مسئول فن ینده ویا نمای یاانیمعاون پشت -2

 (.شود یم

 .ینده وینماا یمؤشسه ) زانه دار(  یر امور مالیمد -3

ت دارد تما  ا ضا مکلف به حضور در جلسه و ابراز یمزبور رشم یون با حضور هر شه نفر ا ضایسیمم: 1تبصره 

 .ت ا ضاء معتار  واهد بودیامثر یون با رایسیمات ممینظر هستند. تصم

زات ی، تجه د مالاهایارات  ود را در صوص  ریشسه لاز  اشت ا توون مناقصه در میسیمم یا ضا :2تبصره 

ابد مه به صورت متمرمز از ییت صرفه و صلاح ضرورت میبا ر ا ءأت امنایس هیئمه حسه نظر ر یو  دمات

در شتاد وزارت  ءأت امنایس هیئر یشده از شو یمعرف ی، به ا ضا ردیوزارت متاوع انجا  پذ یشتاد مرمز یشو

شسه قابل پردا ت ور توشط میط قرارداد با نظر وزینگونه موارد وجوه برنده مناقصه حسه شرایند. در ایض نمایتفو

 .گرددیابلاغ م ین تاصره توشط وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکیباشد. دشتورالعمل ایم

 ون مناقصهیسیممف یوظا: 60ماده

 :ر اشتیون مناقصه به شرح زیسیممف یاهم وظا

 .مناقصهون مناقصه در مو د مقرر در فرا وان یسیممل جلسات کیالف( تش

ر مشروط یز  وانا بودن و غیها و نآن یو امضا کامل بودن مدارمگران از نظر مناقصه یشنهادهایپ یب( بررش

 ی(.لکش یابیمت )ارزیق یشنهادهایبودن پ

 .ط و اشناد مناقصهیقابل قاول طاق شرا یشنهادهاین پییشنهادها و تعیپ یابیج( ارز

 .یادر مناقصات دو مرحله یبازرگان یفن تهیممشنهادها به یپ یفن ید( ارجاع بررش

 .ن برندگان اول و دو  مناقصهییهـ( تع

 .م صورتجلسات مناقصهیو( تنظ
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 .ا لغو مناقصهید یدرباره تجد یریگمیز( تصم

 .ینه ثات قرارداد در دفتر  انه اشناد رشمیده و هزیمناقصه و مزا ینه آگهیافت هزیدرباره ن وه در یریگمیر( تصم

 : راشتیه شامل مراحل زیمناقصات به ترت یند برگزاریفرآ: 61ماده

 ینیبشینسات به پ یشسه به ن و مقتضوق مشروط به آن اشت مه می: انجا  معامله به هر طرین منابع مالیالف( تأم

 .د شده باشدینان حاصل و مراته در اشناد مرتاط قیمعامله در مدت قرار داد اطم یمنابع مال

 (.ا م دودی ی،  موم یا دو مرحله ای یمرحله ا یکمناقصه درمعاملات بزرگ )ن نوع ییب ( تع

 .ه اشناد مناقصهیج ( ته

 .گران درصورت لزو مناقصه یفمی یابید ( ارز

 .هـ ( فرا وان مناقصه

 .شنهادهایپ یابیو ( ارز

 .ن برنده مناقصه و انعقاد قراردادییز ( تع

 :ر اشتیانجا  مناقصه به شرح ز یروش ها :62ماده

ا ی،  دمت  الامف موضوع معامله )میم و مد با توجه به ید بایا مأمور  ریارپرداز م،  یالف( در معاملات جزئ

ت یم و مسئولیتور مشدم و به تشدمت صرفه و صلاح و ا ذ فاید و با ر ایق نمایآن ت ق یحقوق( درباره بها

 .انجا  دهدن کمم ین بهایمترمت به یفمین ی ود، معامله را با تأم

 ای،  دمت  الامف موضوع معامله )میم ومد با توجه به ید بایا مأمور  ریارپرداز مب( در معاملات متوشط: 

ن ی، با تأم یتامت صرفه و صلاح و ا ذ حداقل شه فقره اشتعلا  ید و با ر ایق نمایآن ت ق یحقوق( درباره بها

باشد،  یا مقا  مسئول همتراز وی یاتمد مسئول واحد تدارییبه دشت آمده مورد تأ ی، چنانچه بها ت مورد نظریفمی

ن نااشد با کبه هر دلیلی مم یتامتور انجا  دهد و چنانچه ا ذ شه فقره اشتعلا  ما ا ذ فایمعامله را با  قد قرارداد 

 .شودیت میفاما مقامات مجاز به تعداد موجود یشسه وس میئد و موافقت رییتأ

مسئول واحد  ینامارده به منزله امضا یارپرداز واحد باشد امضامبر هدة  یاتمواحد تدارت یچنانچه مسئول تبصره:

ان ین فصل را به متصدیف مندرج در ایتوان وظا ی، م ارپرداز باشدمشسه فاقد وه مم یاشت درصورت یاتمتدار

 .د م ول نمودیا به مأمور  ریو  یمشابه شازمان یپستها

 د:شو یر  مل میز یاز روش ها یکیج ( درمعاملات بزرگ : به 

کی در شایت صورت الکترونیدر روزنامه های مثیرالانتشار و بریق انتشار فرا وان ط از  مومی مناقصه برگزاری .1

  .موشسه و مناقصات دولت

 .مناقصه م دود یبرگزار. 2

 .دیل اظ نما ط و اشناد مناقصهیمورد نظر  ود را در شرا یفمیط یه شرایلملف اشت کشسه موم تبصره :

 فرا وان مناقصه :63ماده
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 د:ر باشید شامل موارد زیالف: مفاد فرا وان مناقصه حداقل با

 ر.گزامناقصه ینا  ونشان .1

 ت.ا  دمایالا مت یفمیت ویمم،  نوع. 2

 هت درمناقصمن شرینوع و مالغ تضم. 3

 ا.شنهادهیش پیل وگشای، ت و افت اشنادی، زمان و مهلت در م ل. 4

ه فهرشت م یا به مصل ت باشد(. در مواردیسر ین آن مییه تعم یآن )درصورت یمالغ برآورد شده معامله و ماان.  5

 .شودیه میاد شده تهی، برآورد مربوط طاق فهرشت  ه وجود داردیپا یبها

 یهااز روزنامه یکیک تا شه نوبت حداقل دریگزار از م مناقصهید به تشدیبا یب( فرا وان مناقصه  موم

 .شسه منتشر گرددومناقصات ویا م یکیت الکترونیا شایا اشتان مربوط و ی یشورمرالانتشار یثم

 یهاو رشانه یگروه یهار رشانهیق شاین ماده ازطریا "ب"ور در بند متواند  لاوه بر موارد مذیگزار مج( مناقصه

 .دیز فرا وان را منتشر نماین یاطلاع رشان یهاهکا شای یارتااط جمع

،  مطرح باشد ی ارج یلات ا تااریا اشتفاده از تسهی،  باشد یالمللنیمناقصه ب یاز به برگزاریه نم ید( درصورت

 یو صنعت یدی، تول ی، مهندش یثر اشتفاده از توان فنمن قانون حدایت موازیمربوط و با ر ا یسه مجوزهامد با یبا

ا یمجله  یکزبان دا ل و  یسیانگل یهااز روزنامه یکیمربوط در  یآگه 12/12/1375شور مصوب م یو اجرائ

 .شسه منتشر شودوم یا مناقصات و یکیت الکترونیا شایمرتاط با موضوع مناقصه و  یالمللنیروزنامه ب

ط و اشناد مناقصه و مشدصات معامله در م ل یها و برگ شراح گردد مه نقشهید تصریمناقصه با یح( در آگه

افت یک نسده از آنرا درید یشنهاددهندگان بایشسه موجود اشت و پومناقصات ویا م یکیت الکترونیا شاین و یمع

 .ندیم نمایمه و تسلیشنهاد  ود ضمیامضاء مرده و به پ ید قاولیو با ق

 :اشناد مناقصه :64ماده

 .ل شودیسان به همه داوطلاان ت ویکد بطور یاشناد مناقصه با یالف( تمام

 د:ر باشیموارد ز یو حاو ب( اشناد مناقصه باید شامل

 ر.گزامناقصه ینا  ونشان .1

 ه.ن مناقصینوع ومالغ تضم .2

 ا.ش آنهیشنهادها و گشایل پی، ت و افت اشنادی، زمان و مهلت در م ل .3

 ر.امن حسن انجا  یپردا ت و تضمشیمالغ پ .4

 د.بول  واهد یا  تعطیا یست روز به اشتثنایشنهادها حدامثر بیمدت ا تاار پ . 5

ه و مهلت ی، روش ته ا  دماتیالا مت یفمیت ویمم،  ، نوع ، اشتانداردها یبازرگان ی، مشدصات فن ارمشرح  . 6

ا  د  ین مجاز یشنهادها و همچنی، روز و شا ت و م ل قرائت پ آنها یهاشنهادها و تعداد نسدهیم پیتسل یمقرر برا

 ه.ون مناقصیسیان ممیدرجر ندگان آنهایا نمایشنهاددهندگان یمجاز بودن حضور پ
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  .و ضمائم آنها در صورت لزو یو  صوص یط  مومی، شرا متن قرارداد شامل موافقتنامه .7

مه طرش معامله در  یزان  سارت در مواردیه  مل و میا انجا  مار و ترتیل مالا یمدت و م ل و ن وه ت و . 8

 د.یر نمایتا  اًا بعضیا انجا  مار ملا یل مالا یت و

ا لا   یا اضافه نسات به واحد بهایا بر اشاس درصد مسر ید به مالغ مشدم یبا یشنهادیپ ینکه بهایح ایتصر. 9

 د.م شوی، تسل ن و در پامت دربسته و ممهور و یا امضاء پیشنهاد دهنده باشدییشده تع

مورد  یاز مالان حسن انجا  معامله یزان تضمیمه موضوع معامله  مده باشد ممکن اشت به م یدر صورت. 10

 د.د گردیق ید موضوع در آگهین صورت بایافت شود و در ایمعامله در

ن بهاء و ابلاغ به برنده مناقصه ضرورت یم حائز مناشه تریشنهادها و تشدیپ یبررش ین زمان لاز  براییتع. 11

 د.دار

برنده مناقصه لاز  باشد و گزار پردا ت آن به م واحد مناقصهیمه به تشد یش پردا ت در صورتیزان پیم. 12

 ن.ز آیه پردا ت و واریترت

  .ط و مشدصات در صورت لزویها و برگ شراا فروش نقشهیع یم ل توز. 13

نا مطابق یآن مه ضمانت نامه   یمه لاز  باشد( برا ینامه و قرارداد )درصورتضمانت یهاع نمونهیم ل توز. 14

 د.شنهاد گردیمه پید امضاء و ضمی، با نکه مورد قاول اشتیا دیز با قی، و نمونه قرارداد نمینمونه تنظ

ن شده واحد ییف تعیارات و تکالیشنهاد به منزله قاول ا تین نکته مه شرمت در مناقصه و دادن پیح ایتصر. 15

 د.باش یگزار ممناقم

،  وارض و  اتی، مال )ا م از بیمه یگزار مکلف اشت هر گونه مسور قانونن نکته مه واحد مناقصهیح ایتصر. 16

 یباشد را از بهایشسه قانوناً مکلف به مسر آن مورد و میگیر موارد( مه بابت معامله به طرش قرارداد تعلق میشا

 د.یدر موقع پردا ت مطالاات او مسر نما یلیت و یا مالایمارمرد 

 د.گزار لاز  باشم مناقصهیه به تشدم یر اشنادیشا. 17

معامله  مه برنده مناقصه حاضر به انجا  یمکلف اشت شپرده شرمت در مناقصه را در صورت گزارواحد مناقصه. 18

ند یانجا  معامله به او رجوع شود و از انجا  معامله امتناع نما یمه برا ین شپرده نفر دو  را در صورتیچننشود و هم

 ند.شسه ضاط موبه نفع م

ا ماهش دهد یش یست و پنج درصد افزایا مار مورد معامله را تا بیار دارد مقدار مالا یگزار ا تواحد مناقصه. 19

 د.ق شویت و تطایا ماهش، ر ایش ین افزاینسات به ا یه م اشاات فنینکه ملیمشروط بر ا

 یمه بعد از انقضا یشنهاداتیا پیشنهادات ماهم و مشروط و بدون شپرده و یست به پیگزار مجاز نواحد مناقصه. 20

 .ه اثر دهدیرشد ترت یم یمدت مقرر در آگه

، لاز   ذمر شده اشت 64را  لاوه بر آنچه در ماده  یط  اصیمه ذمر شرا یگزار در صورتواحد مناقصه :65ماده

ا در نقشه ها ی یتواند در متن آگه ی، م ر نااشدینامه مغاینئن آین و مفاد این مه با قوانیم دهد مشروط بر ایتشد
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شنهاد آن اطلاع حاصل منند یم پیمه  مو  داوطلاان قال از تسل ید بطورینماط و مشدصات درج یو برگ شرا

 .باشدیقرارداد به هر  نوان ممنوع م یا اجرایبرنده مناقصه هنگا  انعقاد  ید برایازات جدیمنظور داشتن امت یول

 :شنهادهایم پیه و تسلیه تهیترت :66ماده

ه و به یر تهیه زی ود را به ترت یشنهادهاید پید اشناد بایرا  یافت یمنندگان درمناقصه پس از درالف( شرمت

 د:ننمم یگزار تسلمناقصه

 ها.شنهادیل اشناد و پیمکه و تیته. 1

 ه.شنهادها در مهلت مقرر در فرا وان مناقصیم پیتسل. 2

 .شنهادهایل پید ت ویافت رشیدر. 3

ه یل اشناد مناقصه به ترتین مهلت ت ویاز آ ر ین المللیو ب یشنهادها در مورد مناقصات دا لیب( مهلت قاول پ

 .ماه باشدیکمتر از ده روز و مد یناا

 :شنهادهایل پیم و ت ویط تسلیشرا :67ماده

،  شده باشد ینیبشیه در اشناد مناقصه پم ی، به جز در موارد نندگان درمناقصهمتماز شر یکچ یالف( ه

 .نندمم یشنهاد تسلیپ یکش ازیتوانند بینم

جداگانه و دربسته شده  یهاتمد در پای ود را با یشنهادهای، اشناد مناقصه و پ منندگان در مناقصهشرمتب( 

ها تمت ج( بگذارند و همه پاممت )پایشنهاد قیت ب( و پم)پا یبازرگان یشنهاد فنی، پ ت الف(من )پایشامل تضم

 .را در لفاش مناشه و دربسته و مهر شده قرار دهند

، ثات  افتیمنندگان را پس از درشده شرمت ارائه یشنهادهایگزار موظف اشت در مهلت مقرر همه پمناقصهج( 

 .ندیانت نمایها صتم، از پا یو تا جلسه بازگشائ

و در مهلت  ید به صورت قابل گواهیشنهادها بایا پس گرفتن پیو  ینیگزی، جا ، اصلاح لی، ت و مید( هرگونه تسل

 .اشناد مناقصه انجا  شود ان مقرر درکو م

ط و مشدصات یا برگ شراید مه نقشه یجاب نمایگزار نوع معامله ام دشتگاه مناقصهیمه به تشد یه ( در صورت

ه یشسه تهوها توشط مند آیبا ی، قال از نشر آگه ه شودیته یگریا مدارک دیضمانت نامه و قرارداد و  یهاو نمونه

 .شود

 شنهادهایش پیگشا :68ماده

 .شود یان مقرر گشوده مکگران در زمان و ممناقصه یشنهادهایالف( پ

 ت:ر اشیشنهادها به شرح زیش پیب ( مراحل گشا

 سه.منندگان درجل، حاضران و شرمتدهندگاه( شنهاد ی، )پ نندگان اشنادمافت یدر یه فهرشت اشامیته. 1

 ن.نترل آمت الف( و من )پایت تضممردن پامباز. 2

 ی.بازرگان یت فنمردن پامباز. 3
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رقابل یغ یشنهادهاینار گذاشتن پمها و آن یو امضا کامل بودن مدارمنترل از نظر ممت و یشنهاد قیردن پمباز. 4

 ی.امرحله یکقاول در مناقصات 

 ی.ادرمناقصات دو مرحله یبازرگان یته فنیممبه  یبازرگان یفن یهاتمل پایت و.  5

 ه.ون مناقصیسیممشنهادها توشط ا ضاء یش پیصورتجلسه گشا یم و امضایه و تنظیته.  6

 .نفعیاشترداد به ذ یگزار برارد شده به مناقصه یشنهادهاین پیت تضمممت و پایق یهاتمل پایت و. 7

، در جلسه  متیق یشنهادهایش پیل جلسه گشاکیان تشکزمان و م یمناقصه دو مرحله ا یج( در صورت برگزار

د اشت. یشنهادها قابل تمدیاار تا شقف مدت ا تاار پیک ین مدت فقط برای، ا ا لا   واهد شدت ها مش پایگشا

شود. در  یانت میگزار صک لفاش لاک و مهر شده توشط دشتگاه مناقصهیمت در یق ین صورت پامت هایدر ا

، برنده مناقصه  نامهن یئن آیا 72درنگ گشوده و بر اشاس ماده یمت بیق یشنهادهای، پ یک مرحله ایمناقصات 

 .شود ین مییتع

ها جهت حضور در جلسه ندگان آنیا نمایل از مناقصه گران یتواند در صورت تمایگزار مد( دشتگاه مناقصه

 .دید وت نما یمال یشنهادهایش پیگشا

 شنهادهایپ یبازرگان یفن یابیارز :69ماده

ا لا  شده در اشناد  یهاارها و روشیاشاس معگزار موظف اشت بر ، مناقصه یاالف( در مناقصات دو مرحله

 .دیشنهادها را انجا  و ا لا  نمایپ یبازرگان یفن یابیگران و ارزمناقصه یفیم یابی، ارز مناقصه

ن یون مناقصه معیسیمه مم یمهلت یط یجه بررشی، نت شنهادها لاز  باشدیپ یبازرگان یفن یمه بررش یب( در صورت

شنهاد یمت پیق یها، پامت یبازرگان یته فنیشود و بر اشاس گزارش ممیون احاله میسیمم یمند به جلسه بعدیم

 .شودیاند، گشوده ملاز  را احراز مرده یبازرگان یاز فنیدهندگان مه امت

 .مت مجاز اشتیق یشنهادهایش از گشودن پی، تنها پ یبازرگان یفن یابیج( هرگونه ارز

 گرداندهد ناگشوده بازیاند بارفته نشدهیپذ یبازرگان یفن یهایابیمه در ارز یگرانمت مناقصهیشنهاد قید( پامت پ

 .شود

ن نکرده باشد، ییتع یاز برندهیون مناقصه نیسیا ممیده باشد و ینرش یشنهادیمه در مدت مقرر پ یدر صورت: 70ماده

فات یون ترک تشریسیبه ممم لاز  یا ذ تصم یا موضوع را براید یتواند مناقصه را تجدیگزار مواحد مناقصه

 .مناقصه احاله مند

ون حضور یسی)حسه مورد(مه در ممیته فنینده ممیجه مناقصه را همراه با نظر نمایون مناقصه نتیسیمم :71ماده

جه به برنده مناقصه ابلاغ  واهد یس واحد نتیئگزار ا لا  و در صورت موافقت رس واحد مناقصهیئداشته اشت به ر

م به یاتداذ تصم یا موضوع براید یگزار مناقصه تجدم مناقصهیموافقت مقا  مذمور به تشدشد در صورت  د  

 .فات مناقصه ارجاع  واهد شدیون ترک تشریسیمم

 : ن برنده مناقصهییو تع یمال یابیارز :72ماده
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برنده اول ا لا   واهد ، به  نوان  مت را حائز شده باشدین قیترمه مناشه یگر، مناقصه یمال یابیالف( هنگا  ارز

ن ی، ممتر از مالغ تضم با برنده اول یو یشنهادیمت پیشود مه تفاوت ق یا لا  م یشد و برنده دو  در صورت

 .باشد

ون یسی، مم آن لاز  باشد یه و منترل ماانیها و تجزمتیق ی، چنانچه بررش متیق یهاب( پس از گشودن پامت

حدامثر ظرش دو هفته  یبازرگان یته فنید و ممیارجاع نما یبازرگان یته فنیآن را به مم یتواند بررشیمناقصه م

 .مندیون مناقصه ا لا  میسیرا به مم یابیجه ارزینت

ا مقا  مجاز از طرش او برنده مناقصه را یشسه وس میئمه ر ی، در موارد متیق یشنهادهایج( پس از گشودن پ

 .ا لا  مرده باشد

نسات به  یت دا لیفیبا م ی، مناقصه گران و فروشندگان مالاها شسهوس میئر میدها به تشدیه  رید( در مل

 .ح دارندیترج یگران و فروشندگان  ارجمناقصه

مربوط به مورد  یهامتی، شا م ق شنهادید قال از روز افتتاح پیسر باشد بایمه م یگزار در مواردهـ( مناقصه

ون یسیار ممیه نموده در پامت لاک و مهر شده در ا تیو مطمئن بطور م رمانه ته یل مقتضیمناقصه را با وشا

ها ون مناقصه در آن شا میسیشنهادات واصله ا ضاء ممیشنهادات پس از قرائت پیمناقصه قرار دهد تا روز افتتاح پ

 .دینه اشتفاده نمایبه یریم گیدر جهت تصم

مه  یاز آنها در مهلت یکیفر باشد و نسات به انجا  معامله با ک نیش از یمه حائز حداقل بها ب یو( در صورت

 واهد بود مه در م ل انجا  مار  یا، حق تقد  با برنده مناقصه ن آنها توافق نشودین  واهد مرد بییون تعیسیمم

 قیون برنده مناقصه را از طریسیکسان باشند ممیط ین حداقل بها واجد شرایمه حائز یشکونت دارد. در صورت

 .ن  واهد نمودییشسه تعوسه میئأت ریا ذ نظر ه

 :انعقاد قرارداد :73ماده

 کااری ین مدت حدامثر برایشنهادها منعقد شود. ایان مدت ا تاار پیش از پاید پی، با الف( قرارداد با برنده مناقصه

 نیشنهاد دهنده اول تضمید اشت. در صورت  قد قرارداد با پیشده در اشناد مناقصه قابل تمد ینیبشیو برابر مدت پ

 .گرددیشنهاد دهنده دو  مسترد میپ

 ین مناقصه وید، تضمیا ضمانت انجا  تعهدات را ارائه ننماید و یب( چنانچه برنده اول از انعقاد قرارداد امتناع نما

ا ید یتجدز ضاط و مناقصه ین ین ویگردد. در صورت امتناع نفر دو ، تضمیضاط و قرارداد با برنده دو  منعقد م

شنهاد یشان پیشسه و مقا  مجاز از طرش اوس میئفات مناقصه به ریون ترک تشریسیموضوع جهت طرح در مم

 . واهد شد

د نکات ید قرارداد منعقد شود. در قرارداد بایسر نااشد بایروز م 15ل مورد معامله در مدت یمه ت و یدر معاملات

 د:د گردیر قیز

 ن.ینا  متعامل. 1
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 ه.ل مورد معاملیط ت ویتعهد و م ل شرا مدت انجا . 2

 د.یر نمایا ملی تا یمه برنده معامله در انجا  تعهدات جزئی  یزان  سارت در مواردیه  مل و میترت. 3

د نمونه مالا با مهر ین صورت بایه نمونه لاز  باشد در ایمه ته یل مالا بر طاق نمونه ممهور در صورتیالزا  ت و. 4

 د.شو یگزار نگاهدارو نزد مناقصه ن معامله مهموریطرف

ا انجا  مار یل مالا یات م ل ت ویا مار مورد معامله و مقتضین مه از مشدصات مالا یاقرار برنده معامله به ا.  5

 د.اطلاع مامل دار

مقدار مندرج در  %25زان یا ماهش مورد معامله در مدت قرارداد تا میش یگزار نسات به افزاار مناقصهیا ت.  6

 د.ق شویت و تطایا ماهش متناشه ر ایش ین افزاینسات به ا یه م اشاات فنینکه ملی، مشروط بر ا قرارداد

مه انجا  مار بر اشاس واحد بها باشد برآورد و در قرارداد  ی، در موارد ه پردا ت آنیمورد معامله و ترت یبها. 7

 شد. احتساب و پردا ت  واهدافته بر اشاس واحد بها یانجا   یمارها یبها یشود ول یذمر م

 د.باشوزارت متاوع می یهای ابلاغی از شوز آن طاق دشتورالعملیه واریپردا ت و ترتشیمالغ پ.  8

ن و مارمندان دولت یندگان مجلسیت موضوع قانون راجع به منع مدا له وزرا و نمایاقرار به  د  شمول ممنو . 9

 .1337شال ماه یمصوب د یو مشور یدر معاملات دولت

 لاوه بر آنچه در  یازاتینکه متضمن امتیرد مشروط بر این معامله قرار گیمه مورد توافق طرف یطیر شرایشا. 10

 .فروشنده نااشد یط مناقصه ذمر شده برایشرا

 د و لغو مناقصهیتجد :74ماده

 د:گردید میر تجدیط زیالف( مناقصه در شرا

 ه.ن شده در اشناد مناقصیینصاب تعگران از حد م بودن تعداد مناقصه. م1

 د.امتناع برندگان اول و دو  مناقصه از انعقاد قراردا. 2

 ا.شنهادهیان مدت ا تاار پیپا. 3

 د.طرح مرتفع شده باش یه اقتصادیمه توج یها به ن ومتیبالا بودن ق. 4

 .یمراجع قانون یرا.  5

 د:شویر لغو میط زیب( مناقصه در شرا

 د.ا  دمات موضوع مناقصه مرتفع شده باشیاز به مالا ین. 1

 د.ت مناقصه گردیر در ماهییدر اشناد مناقصه لاز  باشد مه موجه تغ یادیرات زییتغ. 2

 ا.ل و مانند آنهی، ش ، زلزله ، جنگ ریر متعارش نظیغ یش آمدهایپ. 3

 ی.مراجع قانون یرا. 4

 .گرانن مناقصهیب یبر تاان یون مناقصه مانیسیممم یتشد. 5

 .گران برشانده مناقصهیا لغو مناقصه را به شمع و نظر ملید و ید تجدیگزار باج( مناقصه
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 اتیبه شکا یدگین وه رش :75ماده

تواند به ینامه ا تراض داشته باشد مینئن آیاز ا یگران نسات به اجرا نشدن موادک از مناقصهیالف( چنانچه هر 

 .مند تیگزار شکان مقا  دشتگاه مناقصهیبالاتر

لاز   یهایدگی، رش تیافت شکایخ دریاز تار یگزار مکلف اشت در مهلت پانزده روز مارشسه مناقصهوب( م

ت یمه شکا ید و در صورتیمطابق مقررات مربوط اقدا  نما ، را به  مل آورده و در صورت وارد دانستن ا تراض

 .دیا لا  نما یشامه لاز  را به ین شده جوابیی، ظرش مهلت تع م ندهدیرا وارد تشد

 شسه انتدابوس میئبا نظر ر یدر مواقع ضرور یو مال ی، بازرگان یون فنیسیا ممیته یمم یا ضا :76ماده

 .گردندیم

أت شه یک هیم یگزار به تشدشسه مناقصهوم یهیمه انجا  مناقصه براشاس گزارش توج ی: در موارد77ماده

انجا  داد  یگریق دیتوان معامله را به طر ی، م سر نااشدینامه مینئن آیا 78نفره مرمه از مقامات مذمور در ماده 

ن گونه معاملات یه انجا  ایشسه ترتوت صرفه و صلاح میفات مناقصه با ر ایأت ترک تشرین صورت هیو در ا

 .ن و ا لا   واهد نمودییا  دمت تعیک نوع مالا ی یر مقررات مربوط در هر مورد برایت شایرا با ر ا

 ل:فات مناقصه شامیون ترک تشریسیمم یا ضا :78ماده

 سه.شوم یاانیمعاون پشت. 1

 سه.شوم یر امور مالیمد. 2

 .شسهوس میئر ینده فنینما. 3

أت یلف به حضور درجلسات هکه ا ضاء میلمت دارد و یمربوطه رشم یجلسات با حضور شه نفر ا ضا :1تبصره 

ن ن وه یمناقصه و همچن کتر یمربوط در مورد تقاضا ییواحد اجرا یهیو ابراز نظر  ود نسات به گزارش توج

 .ت ا ضاء معتار  واهد بودیثرما یأت با رایمات هین تصمکانجا  معامله مورد نظر هستند ل

 ش از ده برابر و ممتر از پنجاه برابریه مالغ معامله بم ینامه در صورتینئن آی( ا77ماده ) یدر اجرا :2تبصره 

 ن ماده حسهیموضوع ا یشه نفر یهاأتید هیأیه و تی، انجا  معامله پس از تصو باشدحدنصاب معاملات جزئی 

 .مورد مجاز  واهد بود

ش از پنجاه برابر و ممتر از صد برابر یه مالغ معامله بم ینامه در صورتینئن آی( ا77ماده ) یدر اجرا :3تبصره 

ن ماده حسه مورد یموضوع ا یشه نفر یهاأتیه هی، انجا  معامله پس از تصو حدنصاب معاملات جزئی باشد

 .شسه مجاز  واهد بودوس میئد ریأیبا ت

ست برابر یش از صد برابر وممتر از دویه مالغ معامله بم ینامه در صورتینئن آی( ا77ماده ) یدر اجرا :4تبصره 

ماده حسه مورد  نیموضوع ا یشه نفر یهاأتیه هی، انجا  معامله پس از تصو حدنصاب معاملات جزئی باشد

 .شسه مجاز  واهد بودوسه میئأت رید هیأیبا ت

ست برابر نصاب معاملات جزئی یش از دویه مالغ معامله بم ینامه در صورتینئن آی( ا77ماده ) یدر اجرا :5تبصره 
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موشسه حسه مورد با تائید هیأت رئیسه ن ماده یموضوع ا یشه نفر یهاأتیه هی، انجا  معامله پس از تصو باشد

 منوط به تصویه هیأت امناء دانشگاه مجاز  واهد بود.

 :شودیر برگزار می( در موارد ز63( و )58ت مواد )یشسه و با ر اوس میئم ریمناقصه م دود به تشد :79ماده

 .تداریگران صلاحمناقصه یهاالف( وجود فهرشت

 .باشدینم یبه انتشار آگه یازیتدار در مناقصه م دود نیگران صلاحب( وجود فهرشت موتاه مناقصه

ند یکاار فرآیدن ب د نصاب یگر در صورت نرشگران در مناقصه م دود شه مناقصه: حداقل تعداد مناقصه1 تبصره

ن یا 55تاصره ماده  6ن صورت طاق جزء یر ایگر و در غشود و بار دو  با حداقل دو مناقصهید میتجد یابیارز

 .شسه  واهد بودوس میئگران با نظر رصورت ن وه د وت مناقصهنامه  واهد بود. در هر ینئآ

ت ین صلاحیتوا ( فهرشت واجد یساتیو تاش یا شا تمانیو  ی)شا تمان ییتملک دارا یهادر مورد طرح :2 تبصره

 یمه دشترش یملاک  واهد بود و در مناطق یا اشتانداریس جمهور یئر یو نظارت راهارد یزیرمعاونت برنامه

ت مقررات مربوطه یبا ر ا یمانکاران م لیشسه از پوس میئم ریمانکاران مزبور وجود نداشته باشد با تشدیبه پ

 .اشتفاده  واهد شد

 :د انجا  شودیر بایل مورد معامله به شرح زیت و :80ماده

مورد رنده مالا برحسه مورد و در یل گیا ت ویت انااردار و یله و مسئولیبوش یالف( در مورد معاملات جزئ

 .انجا  مار یق گواهیاز طر یر قراردادی دمات غ

 .نده قسمت تقاضا منندهیرنده مالا و نمایل گیا ت ویت اناار دار و یله و مسئولیب( در مورد معاملات متوشط بوش

ل یا ت ویت انااردار یله و مسئولی، بوش یر امور فنیو شا یامور شا تمان یج( در مورد معاملات  مده به اشتثنا

ل گرفتن دارو یدر مورد ت و رد.یگیشسه صورت موس میئنده رینده قسمت تقاضامننده و نمایرنده مار و نمایگ

 یز ضرورین  واهد شد نییس واحد تعیئمارشتانها حضور مسئول مربوطه مه از طرش ریب یبرا ییایمیو مواد ش

حسه مورد به  یا دو نفر متدصم فنیک ی یامور فن یو بطور مل یشاز، راه یباشد. در مورد امور شا تمانیم

 .شان شرمت  واهند مردیا مقا  مجاز از ایشسه وس میئانتداب ر

د انجا  شود یم صورتمجلس باین ماده با تنظیا "ج" و "ب"ل مورد معامله در موارد مندرج در بند یت و :1تبصره 

، مراته و مقدار آن در صورتمجلس  باشد یتما  مشدصات لاز  م یا  دمات داراینکه مسلم شد مالا یو پس از ا

 یگواه "الف"د امضاء گرفته شود. در بند یخ بایو شمت و تار ی انوادگذمر و از طرش مسئولان با ذمر نا  و نا 

 .باشدیرنده میل گیا ت ویا  دمات بعهده اناار دار یق مشدصات و مقدار مالا یتطا

 یم مه دارایل مستقید و ت ویا رشید اناار ی، رش د قاض انااریل شده در تما  موارد بایت و یمالاها یبرا :81ماده

شماره مسلسل باشد صادر گردد و به امضاء انااردار برشد و در دفتر اناار و مارت مربوطه ثات و شماره ثات دفتر 

ن یا شسه ارشال گردد مفادوم یز به امور مالید اناار نیک نسده از رشیقاض و مارت ذمر گردد و  یاناار در رو

 .ز انجا  شودیزه نیانکو م یکیترونکتواند بصورت ال یماده م
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 یا امکان ورود و نگهداریشود یگردد و به اناار وارد نمیل میمه مالا در  ارج از اناار ت و یدر موارد :1تبصره 

انااردار  یمالا بجارنده یل گیاقدا   واهد شد و ت و 80و 81، با در نظر گرفتن مفاد مواد  باشدیمالا در اناار نم

حواله  صدور رشید اناار ، یا صورتمجلس مربوط حسه مورد ماناید یف مربوطه را انجا   واهد داد و رشیتکال

 .باشدیاناار م

ن شده ییتع 80و  81ل مورد معامله  لاوه بر آنچه در مواد یت و یط معامله برایکه در شرایدر صورت: 82ماده

 .باشدیالاجرا مشده باشد لاز  ینیبشیشسه پوس میئتوشط ر یگریف دیتکال

از ل اظ  80ماده  "ج"و  "ب" یل مورد معامله مذمور در بندهاین مسئولان ت ویمه ب یدر موارد :83ماده

ک از مسئولان یل گرفته شود ا تلاش نظر باشد هر ید ت ویمه با یا مالائیر مسائل مربوط به مار یمشدصات و شا

ا یشسه وه انجا  مورد معامله در مرامز از طرش مید  واهد مرد و ترتیصورتمجلس قمذمور نظر  ود را در 

 .ن  واهد شدییر و مطلع تعیگزار طاق جله نظر افراد بصمناقصه یواحد اجرائ

 :الاجرا اشتر لاز یده موارد زیدر  صوص مزا :84ماده

ت  ود به داوطلاان مراجعه و پس یم و مسئولیمامور فروش مکلف اشت با تشد یالف( در مورد معاملات جزئ

نکه معامله با یشسه معامله را انجا  دهد و شند مربوط را با تعهد اوت صرفه و صلاح میآن با ر ا یق از بهایاز ت ق

 .خ امضاء مندیو شمت و تار یممکن انجا  شده اشت و با ذمر نا  و نا   انوادگ ین بهایشتریب

ر انجا   واهد یشسه و به شرح زوس اداره اموال میئت ریم ومسئولیتشد ده بهیب( در مورد معاملات متوشط مزا

 د:ش

 یطیر شرایده و شایدر مورد نوع و مشدصات و مقدار مورد معامله و شا ت و روز و م ل مزا یاطلا ات مل. 1

 یانتشاراتل و طرق یا در صورت ضرورت به وشایدر روزنامه و  ی، درج آگه ط فوقیاز شرا یکیمه لاز  باشد با 

ان یشسه به اطلاع متقاضوا می یدر معابر  موم یو الصاق آگه یکیت الکترونیون و شایزیو و تلویل رادیگر از قاید

 د.برشان

 ده بهین شود و در مزاییآن تع یو بها یابیشسه ارزوس میئد قالا توشط مارشناس منتده ریمورد معامله با. 2

دا نشود مجددا یشده داوطله پ یابیمت ارزیمند واگذار شود و اگر حداقل قشنهاد ین بهاء را پیمه بالاتر یداری ر

 .گردد یابید ارزیبا

 :دیآیر به  مل میده به شرح زیمزا یدر مورد معاملات  مده انتشار آگه :85ماده

ده یکه با  مل مزایشده در صورت ینیش بیمناقصه پ یآگه ینامه براینئن آیمه طاق ا یطیده شرایمزا یدر آگه

 .ت شودید ر ایمنطاق باشد با

 یون مذمور و اجرایسیم در ممیون مناقصه و اتداذ تصمیسیل ممیه تشکینامه در مورد ترتینئمه در آ یمقررات

د یده منطاق باشد بایکه با  مل مزای، در صورت ن شدهیل مورد معامله معیون و انعقاد قرارداد و ت ویسیم ممیتصم

 .اجرا شود



 

31 
 

 یابیشسه ارزوس میئا نوع آن قالا توشط مارشناس منتده رید  مده بودن ی، با در مورد معاملات  مده :1تبصره 

 .و ا لا  شود

 ونظارت حساب ـ تنظیمفصل پنجم 

ر مقررات ینامه و شاینئن آیاز نظر انطااق با ا ییاجرا یشسه و واحدهاوبر مدارج م یا مال نظارت مال :86ماده

 .ردیگینه انجا  میشسه توشط حسابرس پس از هزوم یهادولت و دشتورالعمل ی موم

ات یها و  ملنهیه واحدهای تابعه مکلفند هزیمل ، شسهوم یات مالی مل ییه در شناشایبه منظور وحدت رو: 87ماده

 .ندیشسه )روزنامه و مل( ثات و منظور نماوم ی ود را در دفاتر رشم یمال

دائم و موقت بر  یهاحساب یهاها وشرفصلک انواع حسابیحساب و تفک یو نگهدار مین وه تنظ :1تبصره 

 .اشاس دشتور العملهای نظا  نوین مالی ابلاغ شده توشط وزارت متاوع می باشد

ستم مزبور یند ضمن ورود وثات اطلا ات روزانه در شینما یاشتفاده م یانه ایستم رایمه از ش یموشسات :2تبصره 

س یئثات  واهند نمود. همه شاله دفاتر رشمی مؤشسه توشط ر یک شند در دفاتر رشمی یانه را طیات ماهی مل

 .شودامضاء و پلمه می ءأت امنایبه انتداب ه ءأت امنایشسه و یک نفر از ا ضای هوم

ن یمقررات ات یا  د  ر اید بر منابع مالی )بجز موارد اجتناب ناپذیر( یمه بر اثر تعهد زا یدر موارد :88ماده

مربوطه مکلف به رد معامله مزبور  یی، واحد اجرا دیشسه در آوبه تصرش م یا مالیانجا  شود  ینامه  دمتینئآ

ن در مورد  دمات یا فروشنده از قاول آن امتناع مند و همچنیسر ناوده و ین آن میمه رد   یباشد و در صورتیم

مربوطه  ییا منابع شال بعد واحد اجرایانجا  شده مکلف به قاول اشت و وجه مورد معامله در حدود منابع موجود 

نگونه موارد لاز  اشت در گزارش حسابرس به یه ندواهد بود ایباشد و اقدامات فوق مانع تعقیقابل پردا ت م

 .باشدیشسه بلا مانع موم یلیدر قاله بودجه تفصشسه ون و مناشه منعکس گردد. انجا  تعهدات م

و یا دشتور مقامات  ین امور مالی لاش واقع مسئول یاشت و هرگاه بر اثر گواه ین ا تاار ضروریتأم :89ماده

شسه بوده و طاق وس میئبه ر ییجاد شود ملز  به پاشدگویا ییاضافه بر ا تاارات بر ذمه واحد اجرا ینیمجاز د

 .با آن بر ورد  واهد شد یو ادار یمقررات انضااط

 م دهد مکلف اشت مراته را متااً بایرا  لاش مقررات تشد یشسه دشتوروم یر امور مالیچنانچه مد :90ماده

دشتور  یمه صادرمننده دشتور مربوط اجرا ید در صورتیذمر مورد به مقا  صادر مننده دشتور گزارش نما

ر ین صورت مدید. در ایصادر نما« نجانهیت ایبه مسئول»د  اارت یبا ق د دشتور مجددیصادره را بدواهد متااً با

 یدگیشسه در زمان رشود. حسابرس میشسه گزارش نماودشتور بوده و به حسابرس م یمکلف به اجرا یامور مال

د در گزارش  ود منعکس و یح بایمراته را با اظهارنظر صر یر امور مالیگزارش مد یها پس از بررشبه حساب

هیأت امناء در صورتی مه مورد را  لاش تشدیم داد مراته را به  .أت امناء را نسات به موضوع مطلع شازدیه

 دیوان م اشاات مشور ا لا   واهد داشت.

مدالف مقررات  یم دهد مه پردا ت وجهیتشد ییواحد اجرا یا مسئول امور مالیس یئمه ر یدر صورت تبصره:
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ت امر را متااً به  هده یمسئول ییس واحد اجرایئمند. هر گاه ریا لا  م یاجرائس واحد یئاشت مراته را متاا به ر

 یر مالیمکلف اشت نسات به پردا ت وجه اقدا  و موضوع را متااً به مد ییواحد اجرا یس امور مالیئرد ریبگ

 .شسه گزارش دهدوشسه و حسابرس موم

 ماشین آلات وتجهیزات ، اموالـ  فصل ششم

ن اثاث فرشوده و اشقاط  ود را به یاج و همچنیمازاد بر احت )منقول وغیر منقول( تواند اموالیشسه موم: 91ماده

بهای اموال مذمورتوشط دو نفر از مارشناشان منتده  یابید و ارزییم و تأیو با تشد ییس واحد اجرایئپیشنهاد ر

و  یقینامه به اشداص حقینئن آیا 85و  84ت مواد یشسه یا مارشناشان رشمی دادگستری ضمن ر اوس میئر

ه به ن و یریا  ی ی، فرهنگ یا به موشسات دولتید و یا معاوضه نمایا اجاره دهد و یبه فروش رشانده و  یحقوق

اشت( و اگر فاشد شده باشد،  یدیتار یا آثار و بناهای یمه جزء نفائس  لم یاموال ید. )به اشتثنایاهدا نما یمقتض

د حاصل از فروش اموال مزبور به حساب درآمد ید.  واینما ییها شناشار حسابد و آثار آن را دیمعدو  نما

زات )ا م از منقول ین آلات و تجهی، ماش افت هرگونه اموالین دریشسه منظور  واهد شد. و همچنوم یا تصاص

بلامانع بوده  یحقوقا ی یقی( و افراد حقیر دولتیو غ یا موشسات و نهادها )دولتیها ر وزارتدانهیر منقول( از شایو غ

 .شسه منظور و ثات  واهد شدوم یهاییشسه به حساب داراوس میئمارشناس منتده ر یابیو پس از ارز

 تاصره: اجرای مفاد این ماده در  صوص فروش ، معاوضه و رهن امورال غیر منقول ، در هر مورد منوط به تصویه

 هیأت امنای دانشگاه اشت.  

های نظا  نوین مالی ست وفق دشتورالعملیبایزات مؤشسه میآلات و تجهنی، ماش اموال ها ویه دارائیمل :92ماده

، روش  ، نرخ اشتهلاک دی،  مرمف یا تجدید ارزیابی یدیشده تارمت تما یمه نشان دهنده ق یاشناشنامه یدارا

د، ی ر یشماره شند حسابدار،  ، م ل اشتقرار ، ارزش اشقاط ی، ارزش دفتر ، اشتهلاک انااشته م اشاه اشتهلاک

افزارهائی مه دارای قابلیت شسه یا نر وم یدر دفاتر رشم ، اشت ی، دوره گارانت دی، م ل  ر ن ا تااریم ل تأم

 .ن شناشنامه  واهد بودیل اطلا ات ایتکم یاشتدراج باشند مانا

شسه وس میئمارشناشان  اره منتده ردارائی هائی مه فاقد قیمت تما  شده تاریدی می باشند توشط  تبصره :

 .براشاس ارزش جاری قیمت گذاری و ثات می شود

 ییاجرا یار شتاد و در واحدهایرمنقول در ا تیت نظارت بر ن وه اشتفاده از اموال منقول و غیمسئول: 93ماده

و  ییس واحد اجرایئشسه و روم یشسه یا مقامات مجاز از طرش ایشان و مدیرامور مالوس میئمتضامناً به  هده ر

 .باشدننده میمآن با اشتفاده  یاشت و حفظ نگهدار یس امور مالیئر

 سایر مواردـ  فصل هفتم

مرمه  یونیسیشود در ممیجاد مین معامله این طرفینامه مه بینئن آیاز معاملات موضوع ا یا تلاش ناش :94ماده

ون یسیم حدامثر افراد ممیگردد و تصمیمطرح من  واهد شد ییشسه تعوس میئاز حداقل شه نفر مه از طرش ر

 .الاجرا اشت لاز
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نات مندرج یک از انواع تضمیا هر ی، شفته و  یا اوراق قرضه دولتیا اشناد  زانه ی یافت ضمانتنامه بانکیدر :95ماده

باشد یبلامانع ما حسن انجا  معامله یده و یا مزای، به  نوان شپرده شرمت در مناقصه  های ابلاغیدر دشتورالعمل

 .گر  واهد بودیکدیل به یشسه در هر زمان قابل تادوس میئم ریو در هر صورت به تشد

شود جز در مورد احکا  یجاد میشسه اوم یط مندرج در قراردادها برایمه بر اثر تدلف از شرا یحقوق :96ماده

 .ستیبدشودن نا بعضاً قابل یالاجرا  واهدبود ملا مه لاز  یم امم دادگستر یقطع

، اشتااه  افت اضافهین درین مه منشاء ایزان مقرر وصول شود ا م از اید بر میمه بدون مجوز و زا یوجوه :97ماده

بر اثر  یافتینکه ت قق اضافه دریا ایبا مورد باشد و  یا  د  انطااق مالغ وصولیا مامور وصول یمننده پردا ت

نفع یمه در اداء حق ذ یحاصل شود توشط واحد مربوطه به ن و ییا مقامات قضایربط و یدشتگاه ذ یدگیرش

 .قابل برگشت اشت ، ردیصورت نگ یریتا 

 . ردیگیر تعلق نمیشسه  سارت تأ وبه مطالاات اشداص از م تبصره :

ده اشت بر یت رشیالاجرا به مرحله قطعمه به موجه احکا  و اشناد لاز  یشسه از اشداصومطالاات م :98ماده

 .قابل وصول  واهد بود یاشناد رشم ینامه اجراینئاحکا  و آ یقانون اجرا ییمقررات اجراطاق 

 ینقد یهامهیز بدشودن جریا دادن مهلت به بدهکاران مزبور و نیشسه و واشداص به م یط بدهیتقس :99ماده

 .باشدیبه موجه دشتورالعمل ابلاغی م یا  د  پردا ت به موقع بدهیاز اشتنکاش و  یناش

شسه و وابستگان درجه اول وسه میئأت ری، ه أت امناءینان ا ضا همارمت قانون منع مدا له یضمن ر ا :100ماده

ن گونه یشسه را نداشته و در صورت وجود او، برادر( اجازه معامله با م ،  واهر نی، والد ، فرزندان شان )همسرانیا

 .أت امناءگزارش گرددیآن را با ذمر دلائل به ه یالیو ر ی، لاز  اشت صورت مقدار معاملات

 یتهامجاد شریانات موجود نسات به اکت ها و امیشود جهت اشتفاده از ظرف یبه مؤشسه اجازه داده م: 101ماده

ه ینان متدصم و متا ر  ود پس ازتصومارمو یت  لمأیت ا ضاء همر موارد مشابه با مشاریا شایان یدانش بن

 .دیمربوطه اقدا  نما یبرابرضوابط ودشتورالعمل هاأت امناء یه

نه آن را براشاس یرش مرده و هزیاز  ود دانشجو پذیت مازاد بر نیظرف یشود برایبه مؤشسه اجازه داده م: 102ماده

 .دینه نماینامه هزینئن آید و در قاله ایافت نمایان دریمت تما  شده از متقاضیق

م وجه که در حم یو اوراق یا جنسیو  یا م از نقد یامور مال یدر ابواب جمعط حاصل ینقصان و تفر :103ماده

شسه ت ت وه در بودجه مم یأت امناء از م ل ا تااریمنتده ه یته مالیممنقد اشت با ا لا  واحد مربوط و با نظر 

 یه قانونیمانع از تعقن اقدا  یگردد. این می، تأم شودی( منظور میط امور مالی نوان )ا تاار جاران نقصان و تفر

 .مسئولان امر ندواهد بود

شسه وم یشود به حساب درآمد ا تصاصین بابت وصول میه مسئولان امر از ایه بر اثر تعقم یوجوه :1تبصره 

 .گرددیمنظور م

ر حوادث مه یو شا یشوز، آتش ، شرقت از مسر مدارک یتواند در موارد  اص ناشیمؤشسه م :104ماده
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 یکه از ممر یاتهیم ممیسر نااشد به تشدیها ممننده  رج در حساببه اصل اشناد و مدارک اثاات یدشترش

با انتداب  یارشناس امور حقوقمنفر  یک،  شسهوس میئنده ری، نما یر امور مالیبا انتداب مد یارشناس مالمنفر

م صورتمجلس یو با تنظ یموجود بررششسه موضوع را براشاس قرائن و شواهد وس مییو با ابلاغ ر یاانیمعاون پشت

 .ه گرددیا مال و تسو یمال یمنظور و در صورتها ینه قطعیسه به هزیئأت ریه هیت آراء پس از تصویثرمبا ا

به منظور تهیه و تدوین دشتورالعمل های مالی و معاملاتی و بودجه ای و همچنین پیگیری تعهدات  :105ماده

نامه و پاشدگویی به مسئولین مالی موشسات شه ممیته اصلی به  نوان ممیته های شتاد وزارتی مرتاط با این آیین 

های ، ممیته ها می توانند مارگروه فنی مالی ، بودجه و پشتیاانی )در صورت نیاز به دریافت  دمات فنی بیشتر

 فر ی تشکیل دهند( توشط وزارت متاوع با شرح وظایف ابلاغی با ترمیه زیر تشکیل می گردد:

 و امور پشتیاانی و رفاهی  بودجه ، یران مالیمد،  ، منابع و برنامه ریزی معاونین توشعه مدیریتنفر از  نجپ

  شان.یا طرش از مجاز مقا  ای امناء أتیه سیئر بعنوان ریوز حکم با( مورد حسه) موشسات

 .شانیطرش اا مقا  مجاز از یأت امناء یس هیئر به  نوان ریرشناس به انتداب وزام نفر چهار

باشد. سال  واهد بود و انتداب مجدد ایشان بلامانع مییکخ ابلاغ به مدت یته از تاریاحکا  ا ضا مم :تاصره

 ، برای موشسات لاز  الاجراشت.أت امناء یس هیئتوشط راین ماده  موضوع  های ابلاغیهمچنین دشتورالعمل

أت یس هیئمننده رنیینظر وجود داشته باشد مرجع تع نامه ا تلاشینئن آیر ایمه در تفس یدر موارد: 106ماده

ها أت امناء دانشگاهیل هکیقانون تش 7بند ط ماده  یتاصره در اجرا 65ماده و  106نامه در ینئن آیامناء  واهد بود. ا

أت امناء آن دانشگاه یه هیشاله پنجم مه به تصو 5قانون برنامه  20و ماده  یو پژوهش یو موشسات آموزش  ال

 .گرددیده اشت ، جهت اجرا ابلاغ میرش

 

 14ماده  3دشتور العمل ن وه مصرش ا تاارات موضوع تاصره )هیأا امناء  21/10/1399 صورتجلسه 5پیوشت بند 

 (هآیین نامه مالی و معاملاتی دانشگا

آیین نامه مالی و معاملاتی  14ماده  3دستور العمل نحوه مصرف اعتبارات موضوع تبصره 

 های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی و درمانی)نهایی( ها و دانشکده دانشگاه

 :در این دشتور العمل اصطلاحات زیر در معانی مشروح مربوطه به مار می روندـ 1ماده

و  آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاهها و دانشکده های  لو  پزشکی:  آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاهها 

 .با مصوبات و اصلاحات بعدی آن ءت امناأ دمات بهداشتی درمانی مصوب هی

ای مندرج در بودجه تفصیلی شالیانه مصوب  ای ا تصاصی و تملک دارایی شرمایه ملیه ا تاارات هزینه :منابع مالی

، وجوه حاصل ( انیملی و اشت)و وجوه حواله و یا ا تاارات ابلاغ شده از شوی وزارت متاوع و دیگر مراجع دولتی 

 .باشند ا تااری واریزی می مانده ا تاار شنواتی و شایر منابع، از تسویه مطالاات شنوات قال 
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منطاق با تشکیلات مصوب  (دانشکده و ملیه واحدهای اجرایی )مستقل و غیر مستقل/شامل شتاد دانشگاه :موشسه

شعه بین الملل ، مرامز بهداشتی ، های بهداشت و درمان  بیمارشتانها ، شاکه، مرامز ت قیقاتی  ، شامل دانشکده ها

 .باشند و غیره می

ین نامه ئم اشاات و شایر مقررات  مومی و آمصرش ا تاارات موضوع این دشتورالعمل از شمول قانون  ـ2ماده

           نه گرفته ورالعمل به هزیتابع این دشت مستثنی بوده و صرفاً ءت امناأمعاملاتی دانشگاهها و مصوبات هی مالی و

 .می شوند

مصرش ا تاارات موضوع این دشتورالعمل بر هده رئیس  ، حواله تسجیل و، تعهد  تشدیم ،مسئولیت  ـ3ماده

 موشسه و مسئولیت تامین ا تاار و تطایق پردا ت بر اشاس این دشتورالعمل با مدیر امور مالی می باشد. 

حسابرشی رئوس ملیات اقدامات انجا  گرفته بر اشاس این دشتور ها و  ریاشت موشسه در فصل بررشی حساب

 می رشاند. ءت امناأالعمل را به اشتماع هی

به مدارک  اشناد مالی پردا ت شده از م ل منابع مالی موضوع این دشتورالعمل حسه مورد باید متکی ـ4ماده

 :ذیل باشد

 رشید اناار و یا صورتمجلس ت ویل، ؛ فامتور  رید و یا صورتمجلس  رید  در مورد  ریدهای دا لیـ الف 

 مدارک تر یم مالا از ، ؛ صورت ساب فروشنده و یا صورتمجلس  رید مالا . در مورد  ریدهای  ارجی

 .، رشید اناار یا صورتمجلس ت ویل مالا گمرک

 و هرنوع پردا ت پرشنلی دیگر ؛ ا ذ امضایای رفاهی ـممکه، اـ، هدای ها هـت حق الزحمـورد پردا ـدر م ـ ب

 .گیرنده وجه و یا گواهی بانک دایر بر واریز وجه به حساب بانکی ذینفع

؛ قرارداد و گواهی انجا  مار توشط رئیس  شود می م ول (مه به پیمانکار )مقاطعه ماردر مورد اموری ـ ج 

 .موشسه یا مقا  مجاز از طرش ایشان

م ل قابل پردا ت شایر پردا تها مه در بندهای فوق پیش بینی نشده ، به تشدیم رئیس موشسه از این  ـ1تبصره

 .می باشد

پردا ت حقوق و مزایای قانونی پرشنل از م ل مانده ا تاارات موضوع این  ،  ا تاار در صورت مسری ـ2تبصره

 یید و دشتور رئیس موشسه بلامانع اشت.أدشتورالعمل با ت

تنظیم قرارداد و یا گرفتن فامتور الزامی اشت مگر در موارد اضطراری مه به تشدیم بالاترین مقا   ـ3تبصره

گزارش  رید و یا ت ویل مالا و  دمت توشط مامور  رید و ، ایشاناجرایی و یا مقامات مجاز از طرش دشتگاه 

 رید و ت ویل  صورتمجلسیا مسئول واحد تدارمات تنظیم و گواهی شده و توشط مقامات مذمور به  نوان 

 .یید و امضاء شودأمالا و یا  دمات ت



 

36 
 

ر صورت  د  امکان ا ذ رشید گیرنده وجه و یا هدایا ، مراته طی صورتجلسه ای مه به امضای د ـ4تبصره

رشد ، به هزینه قطعی منظور  بالاترین مقا  واحد در واشت مننده و رئیس موشسه یا مقا  مجاز از طرش ایشان می

 گردد.می 

   در تمامی موارد ، اشناد مالی با امضای رئیس موشسه و امضای مدیر امور مالی به حساب قطعی منظور  ـ 5ماده 

 می شود .

 .رشیده اشت ءیید هیات امناأتاصره تنظیم و به ت 4ماده و  5این دشتورالعمل در 
 


